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SUBDELEGACIÓN DEL GOBIERNO DE ESPAÑA EN CÁCERES

Intentada sin efecto la notificación de la PROPUESTA DE RESOLUCIÓN de los expedientes sancionadores que
se indican, por infracción a la Ley Orgánica 1/1992, se publican los presentes edictos de acuerdo con lo dispuesto
en el art. 59.5 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre de Régimen Jurídico de las Administraciones Públicas y del
Procedimiento Administrativo Común. Concediéndosele, según establece el art. 16.1 del Reglamento de Procedi-
miento para el ejercicio de la potestad sancionadora, aprobado por R.D. 1398/93, de 4 de agosto (BOE n.º 189, de
9 de agosto), un plazo de QUINCE DÍAS para que alegue lo que estime conveniente a su defensa.

N.º EXPTE. NOMBRE Y APELLIDOS DOMICILIO PRECEPTO INFRINGIDO SANCIÓN

95/2011 D/Dª. JULIAN ZACARIAS VAQUERO  CÁCERES (CÁCERES). Art. 23.a) de la LO 1/1992 375 €
656/2011 D/Dª. CARLOS NAVARRO AGUDELO  CÁCERES (CÁCERES). Art. 25.1 de la LO 1/1992 450 €

Cáceres, 2 de junio de 2011.- La  Delegada del Gobierno, P.D. Resol.de 23-4-97, apart.primero (BOP día 29). La
Secretaria General, Yolanda Torres Asensio.

3543

Intentada sin efecto la notificación de la INCOACIÓN de los expedientes sancionadores que se indican, por
infracción a la Ley Orgánica 1/1992, se publican los presentes edictos de acuerdo con lo dispuesto en el art. 59.5 de
la Ley 30/1992 de 26 de noviembre de Régimen Jurídico de las Administraciones Públicas y del Procedimiento
Administrativo Común. Concediéndosele, según establece el art. 16.1 del Reglamento de Procedimiento para el
ejercicio de la potestad sancionadora, aprobado por R.D. 1398/93, de 4 de agosto (BOE nº 189, de 9 de agosto), un
plazo de QUINCE DÍAS para que alegue lo que estime conveniente a su defensa.

Nº EXPTE. NOMBRE Y APELLIDOS DOMICILIO PRECEPTO INFRINGIDO SANCIÓN

915/2011 D/Dª. MONSERRAT TARRERO LUENGO  TALAVERA DE LA REINA (TOLEDO). Art. 26.i) y 26.h) de la LO 1/1992 200 €

985/2011 D/Dª. CLUB PECADO  BADAJOZ (BADAJOZ). Art. 26.f) de la LO 1/1992 250 €

1089/2011 D/Dª. ALCINO JESUS FERNANDES  PLASENCIA (CÁCERES). Art. 26.h) de la LO 1/1992 200 €

1091/2011 D/Dª. IGNACIO SANCHEZ SANCHEZ  MORALEJA (CÁCERES). Art. 26.i) de la LO 1/1992 150 €

1117/2011 D/Dª. PEDRO JUAN RIVERO HOLGUERA  PARLA (MADRID). Art. 25.1 de la LO 1/1992 500 €

1128/2011 D/Dª. ALAN KING DE FRANCISCO  CÁCERES (CÁCERES). Art. 25.1 de la LO 1/1992 301 €

1169/2011 D/Dª. FATIMA AAREYI  MOLLET DEL VALLÈS (BARCELONA). Art. 26.i) de la LO 1/1992 100 €

1174/2011 D/Dª. ALBERTO HARO CARRASCO  MORALEJA (CÁCERES). Art. 25.1 de la LO 1/1992 375 €

1181/2011 D/Dª. JUAN AGUSTIN ALVAREZ MANZANO  MIAJADAS (CÁCERES). Art. 25.1 de la LO 1/1992 301 €

1182/2011 D/Dª. CARLOS JULIO ROLDAN ROJAS  NAVALMORAL DE LA MATA (CÁCERES). Art. 25.1 de la LO 1/1992 350 €

1184/2011 D/Dª. MAIKEL YERBILLA PÉREZ  COLLADO (CÁCERES). Art. 25.1 de la LO 1/1992 301 €

1193/2011 D/Dª. MARIA VICHO NÚÑEZ  ERANDIO (VIZCAYA). Art. 25.1 de la LO 1/1992 301 €

1218/2011 D/Dª. LUCAS BAUTISTA HERNÁNDEZ  CÁCERES (CÁCERES). Art. 23.a) de la LO 1/1992 301 €

1254/2011 D/Dª. D. RICARDO LEÓN MONTERO  VILLANUEVA DE LA SERENA (BADAJOZ). Art. 23.a) de la LO 1/1992 400 €

Cáceres, 2 de junio de 2011.- La  Delegada del Gobierno, P.D. Resol.de 23-4-97, apart.primero (BOP día 29). La
Secretaria General, Yolanda Torres Asensio.
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SUBDELEGACIÓN DEL GOBIERNO EN CÁCERES OFICINA DE EXTRANJEROS

EDICTO

No habiendo sido posible notificar a los ciudadanos/as extranjeros/as, que a continuación se relacionan por
resultar ilocalizables, las resoluciones de los expedientes a que dieron lugar las solicitudes de permiso de residencia
y/o, en su caso de trabajo, dictadas por la Subdelegación del Gobierno en Cáceres,  de acuerdo con lo dispuesto en
el apartado 5 del artículo 59 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Jurídico de las Administraciones
Públicas y del Procedimiento Administrativo Común, modificada por la Ley 4/199, de 13 de enero, se efectúa la presente
notificación a fin de que surta los efectos previstos en la Ley.

NOMBRE Y APELLIDOS NACIONALIDAD ÚLTIMO DOMICILIO NÚMERO DE EXPEDIENTE

EMELY BANGCUD BAGAYAS FILIPINA CÁCERES 100020110000770
MERYEM EL KARNI MARROQUÍ PLASENCIA 109920100001493
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Lugar donde los interesados/as, podrán comparecer para conocer el contenido íntegro del acto, (art. 61 de la citada
Ley 30/1992): Subdelegación del Gobierno. Oficina de Extranjeros, calle Antonio Silva, 7 – 10071-CACERES

Estas resoluciones no  ponen fin a la vía administrativa, de conformidad con lo establecido en la Disposición
Adicional Sexta del Real Decreto 864/2001, de 20 de julio (B.O.E del 21), pudiendo interponer contra la misma recurso
de ALZADA en el plazo de UN MES, contado a partir del día siguiente al de su notificación, ante la Excma. Sra. Delegada
del Gobierno en Extremadura, todo ello de acuerdo con lo dispuesto en el artículo 114 de la Ley de Régimen Jurídico
de las Administraciones Públicas y del Procedimiento Administrativo Común de 26 de noviembre de 1992 (B.O.E del
27-11-1992) y las modificaciones introducidas por la Ley 4/1999 (B.O.E. del 14-01-99). Sin perjuicio de la utilización
de cualquier otro del que pueda considerarse asistido.

Cáceres, 7 de junio de 2011.- La Delegada del Gobierno, P.D. Resol. de 23-4-97, apart. segundo (BOP. del día 29).
La Secretaria  General, Yolanda Torres Asensio.
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EDICTO

No habiendo sido posible notificar a los ciudadanos/as extranjeros/as, que a continuación se relacionan por
resultar ilocalizables, las resoluciones de los expedientes a que dieron lugar las solicitudes de permiso de residencia
y/o, en su caso de trabajo, dictadas por la Subdelegación del Gobierno en Cáceres,  de acuerdo con lo dispuesto en
el apartado 5 del artículo 59 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Jurídico de las Administraciones
Públicas y del Procedimiento Administrativo Común, modificada por la Ley 4/199, de 13 de enero, se efectúa la presente
notificación a fin de que surta los efectos previstos en la Ley.

NOMBRE Y APELLIDOS NACIONALIDAD ÚLTIMO DOMICILIO N.º DE  EXPEDIENTE

LUCIANA VAZ SILVA BRASILEÑA CÁCERES 100020090000269-EXTINCIÓN

Lugar donde los interesados/as, podrán comparecer para conocer el contenido íntegro del acto, (art. 61 de la citada
Ley 30/1992): Subdelegación del Gobierno. Oficina de Extranjeros C/ Antonio Silva, 7 10071 CACERES.

Estas resoluciones ponen fin a la vía administrativa y podrán ser recurridas potestativamente en reposición, ante
esta Subdelegación del Gobierno, en el plazo de un mes desde el día siguiente a su notificación, o bien, por la vía
contencioso-administrativa, ante el Tribunal Superior de Justicia de Extremadura, en el plazo de dos meses a contar
desde el día siguiente a su notificación, según  se establece en el art. 116 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre,
anteriormente citada y en el art. 46 de la Ley 29/98, de 13 de julio, reguladora de la Jurisdicción Contencioso-
administrativa.

Cáceres, 7 de junio de 2011.- La Delegada del Gobierno, P.D. Resol. de 23-4-97, apart. segundo (BOP. del día 29).
La Secretaria  General, Yolanda Torres Asensio.
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MINISTERIO DE MEDIO AMBIENTE, Y MEDIO RURAL Y MARINO

CONFEDERACIÓN HIDROGRÁFICA DEL GUADIANA

COMISARÍA DE AGUAS

Se hace público, en cumplimiento de las disposiciones vigentes, que se concede a el/los siguiente/es titular/es,
por Resolución del Presidente de la Confederación Hidrográfica del Guadiana, las concesiones  de aguas públicas
subterráneas que se reseña en la siguiente publicación:

Nº EXP PETICIONARIO                                   FINCA        TERMINO   CAUDAL (L/S) VOLUMEN (M3) Nº CAPT. POLG   PARCELA USO

3666/2005 JULIO HIDALGO BARQUERO MERINO   VIÑAS VIEJAS    ALMOHARIN    3,50                     11067                     1 501       5064 Riego
(Olivar 5.27 ha)

1845/2009 JOSE TREJO MARTI-PERO                 CARDOSO          CAMPO LUGAR   3,68                      25470,72                      1 7           274 Riego
( Herbáceos
10,62 hectáreas)

Badajoz a 23 de mayo de 2011.- El Comisario de Aguas, P.A., el Jefe de la Sección de Hidrogeología, Emilio Luna
Rodríguez.

3572
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MINISTERIO DE TRABAJO E INMIGRACIÓN

SERVICIO PÚBLICO DE EMPLEO
ESTATAL

Resolución denegatoria de la ayuda económica
regulada en el programa de recualificación profesional
«PREPARA».

Por Resolución de 15 de febrero de 2011 (B.O.E. de
16 de febrero), del Servicio Público de Empleo Estatal,
se determina la forma y plazos de presentación de
solicitudes y de tramitación para la concesión de ayu-
das económicas de acompañamiento por la participa-
ción en el programa de recualificación profesional de
las personas que agoten su prestación por desem-
pleo, de conformidad con las normas especiales
reguladoras establecidas en el Real Decreto-Ley 1/
2011, de 11 de febrero (B.O.E de 12 de febrero), de
medidas urgentes para promover la transición al em-
pleo estable y la recualificación de las personas
desempleadas.

Vista la/s solicitud/es presentada/s por los/las inte-
resados/as en relación adjunta y habiéndose observa-
do todos los trámites del procedimiento y examinados
los requisitos para el otorgamiento de la ayuda que se
recogen en Resolución de 15 de febrero de 2011, esta
Dirección Provincial, por delegación del Director Gene-
ral del Servicio Público de Empleo Estatal conforme
dispone el artículo octavo, número 2 de la citada reso-
lución, quedan notificadas por este conducto las RE-
SOLUCIONES DENEGATORIAS que a continuación
se relacionan, de conformidad con el artículo 59.4 de
la Ley 4/99, de 13 de enero, de Régimen Jurídico de las
Administraciones Públicas y del Procedimiento Admi-
nistrativo Común.

Se advierte a los interesados que contra las reso-
luciones que se notifican, podrán interponer Recurso
de Alzada ante el Ministerio de Trabajo e Inmigración
en el plazo de un mes contado a partir del día siguiente
al de la notificación, conforme a lo dispuesto en el
número 3, del artículo octavo de la citada Resolución
de 15 de febrero de 2011, en relación con el artículo 114
y siguientes de la Ley 30/1992 de 26 de noviembre de
Régimen Jurídico de las Administraciones Públicas y
del Procedimiento Administrativo Común.

En Cáceres a 31 de mayo de 2011.- El Director
Provincial, Andrés Eleno Eleno.

RELACIÓN DE RESOLUCIONES DENEGATORIAS
DE LA AYUDA ECONÓMICA REGULADA EN EL PRO-
GRAMA DE RECUALIFICACIÓN PROFESIONAL "PRE-
PARA".

Apellidos y Nombre: JOSÉ ANT., BARQUILLA
RESTOY

D.N.I.: 48021412B

Ultimo domicilio conocido: C/ REPÚBLICA ARGEN-
TINA N.º1

Localidad: 10210 MADROÑERA.
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Resolución denegatoria de la ayuda económica
regulada en el programa de recualificación profesional
«PREPARA».

Por Resolución de 15 de febrero de 2011 (B.O.E. de
16 de febrero), del Servicio Público de Empleo Estatal,
se determina la forma y plazos de presentación de
solicitudes y de tramitación para la concesión de ayu-
das económicas de acompañamiento por la participa-
ción en el programa de recualificación profesional de
las personas que agoten su prestación por desem-
pleo, de conformidad con las normas especiales
reguladoras establecidas en el Real Decreto-ley 1/
2011, de 11 de febrero (B.O.E de 12 de febrero), de
medidas urgentes para promover la transición al em-
pleo estable y la recualificación de las personas
desempleadas.

Vista la/s solicitud/es presentada/s por los/las inte-
resados/as en relación adjunta y habiéndose observa-
do todos los trámites del procedimiento y examinados
los requisitos para el otorgamiento de la ayuda que se
recogen en Resolución de 15 de febrero de 2011, esta
Dirección Provincial, por delegación del Director Gene-
ral del Servicio Público de Empleo Estatal conforme
dispone el artículo octavo, número 2 de la citada reso-
lución, quedan notificadas por este conducto las RE-
SOLUCIONES DENEGATORIAS que a continuación
se relacionan, de conformidad con el artículo 59.4 de
la Ley 4/99, de 13 de enero, de Régimen Jurídico de las
Administraciones Públicas y del Procedimiento Admi-
nistrativo Común.

Se advierte a los interesados que contra las reso-
luciones que se notifican, podrán interponer Recurso
de Alzada ante el Ministerio de Trabajo e Inmigración
en el plazo de un mes contado a partir del día siguiente
al de la notificación, conforme a lo dispuesto en el
número 3, del artículo octavo de la citada Resolución
de 15 de febrero de 2011, en relación con el artículo 114
y siguientes de la Ley 30/1992 de 26 de noviembre de
Régimen Jurídico de las Administraciones Públicas y
del Procedimiento Administrativo Común.

En Cáceres a 31 de mayo de 2011.- El Director
Provincial, Andrés Eleno Eleno.

RELACIÓN DE RESOLUCIONES DENEGATORIAS
DE LA AYUDA ECONÓMICA REGULADA EN EL PRO-
GRAMA DE RECUALIFICACIÓN PROFESIONAL «PRE-
PARA».

Apellidos y Nombre: MÓNICA SOLANO RODRIGO
D.N.l.: 76041835V
Último domicilio conocido: C/. REYES CATÓLICOS, 3
Localidad: 10002 CÁCERES.

3479
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JUZGADO DE LO SOCIAL - 3

PLASENCIA

Cédula de notificación

D.ª  MARIA AUXILIADORA CASTAÑO RAMOS,  Se-
cretario Judicial del Juzgado de lo Social número 3  de
PLASENCIA, HAGO SABER:

Que en el procedimiento DESPIDO/CESES EN
GENERAL 130/2011-4 de este Juzgado de lo Social,
seguidos a instancias de D.ª SANDRA MORENO MU-
ÑOZ contra la empresa  VIMARO DISEÑO Y COMPLE-
MENTO, S.L., sobre DESPIDO, se ha dictado la si-
guiente resolución, cuya parte dispositiva se adjunta:

D E C R E T O

Secretaria Judicial D.ª  MARÍA AUXILIADORA CAS-
TAÑO RAMOS

En PLASENCIA a diecisiete de marzo de 2011

ANTECEDENTES DE HECHO

PRIMERO.- SANDRA MORENO MUÑOZ ha presen-
tado demanda contra  VIMARO DISEÑO Y COMPLE-
MENTO, S.L. de DESPIDO.

SEGUNDO.- Se ha requerido a SANDRA MORENO
MUÑOZ para que subsane  defectos advertidos en la
demanda, en el plazo de cuatro días.

TERCERO.- La parte demandante ha presentado
escrito de subsanación de los defectos formales ad-
vertidos en la demanda el día 15-03-11.

FUNDAMENTOS DE DERECHO

ÚNICO.- Subsanados en tiempo y forma por el
demandante los defectos formales advertidos en su
demanda procede su admisión y de conformidad con
el art. 82 de la LPL

Vistos los preceptos legales citados y demás de
general y pertinente aplicación,

PARTE DISPOSITIVA
Acuerdo:
- Admitir la demanda presentada.
- Señalar el próximo día 18/05/11 a las 13:00 horas

para la celebración del acto de conciliación ante el
Secretario Judicial, y 18/5/2011 a las 13:05 para la
celebración, en su caso, del acto de juicio.

- Citar a las partes en legal forma con la advertencia
de que de no comparecer ni alegar justa causa que
motive la suspensión del acto de conciliación o juicio,
podrá el/la Secretario/a Judicial en el primer caso y el/la
Juez en el segundo, tener al actor por desistido de la
demanda, y si se tratase del demandado no impedirá la
celebración de los actos de conciliación y juicio, conti-
nuando éste sin necesidad de declarar su rebeldía.

Sin que ésto signifique la admisión de la prueba
propuesta por el actor, ya que éste deberá proponerla
y en su caso, el/la juez  admitirla en el acto de juicio, art.
87 de la LPL, se acuerda:

Se hace saber a la demandada, que la actora
acudirá a juicio asistida de letrado.

Respecto al otrosí digo, se tienen por hechas las
manifestaciones en él vertidas.

- Antes de la notificación de esta resolución a las
partes paso a dar cuenta a S.S.ª del señalamiento
efectuado por el/la Sr./a   Secretario/a Judicial Encarga-
do/a  de la Agenda Programada de Señalamientos.

Notifíquese a las partes.

MODO DE IMPUGNACIÓN: Mediante recurso de
reposición a interponer ante quien dicta esta resolu-
ción, en el plazo de CINCO DÍAS hábiles siguientes a
su notificación con expresión de la infracción que a
juicio del recurrente contiene la misma, sin que la
interposición del recurso tenga efectos suspensivos
con respecto a la resolución recurrida.

LA SECRETARIA JUDICIAL.

CÉDULA DE CITACIÓN

TRIBUNAL QUE ORDENA CITAR
JDO. DE LO SOCIAL N.º 3

ASUNTO EN QUE SE ACUERDA
DESPIDO/CESES EN GENERAL 0000130 /2011

PERSONA A LA QUE SE CITA
 VIMARO DISEÑO Y COMPLEMENTO, S.L., como

parte/s demandada/s.

OBJETO DE LA CITACIÓN

Asistir en esa condición al/los acto/s de juicio/
conciliación, y en su caso, juicio. Y también, si la parte
contraria lo pide, y el/la Tribunal lo admite, contestar al
interrogatorio que aquélla pueda formular.

LUGAR EN QUE DEBE COMPARECER
En la sede de esta Oficina Judicial, C/. SANTA

CLARA S/N

DÍA Y HORA EN LA QUE DEBE COMPARECER
18/5/2011 a las 13:05 para el acto de juicio y la

conciliación a las 13:00.

PREVENCIONES LEGALES

1º.- La incomparecencia del demandado, debida-
mente citado, no impedirá la celebración de los actos
de conciliación, y en su caso, juicio, continuando éste
sin necesidad de declarar su rebeldía, (art. 83.3 LPL).

2º.- Se le hace saber que la parte demandante ha
indicado que acudirá al acto del juicio con abogado
para su defensa y/o representación, lo que se le comu-
nica a los efectos oportunos.
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3º.- Debe asistir al juicio con todos los medios de
prueba de que intente valerse, (art. 82.2 LPL).

Podrán asimismo solicitar, al menos con diez días
de antelación a la fecha del juicio, aquellas pruebas
que, habiendo de practicarse en el mismo, requieran
diligencias de citación o requerimiento (art. 90.2 LPL).

4º.- Se le advierte que la parte actora ha solicitado
como pruebas:

Al ostentar la condición de persona jurídica se pone
en su conocimiento que será su legal representante
quien deberá comparecer al acto del juicio para la
práctica del interrogatorio, siempre que hubiera inter-
venido en los hechos controvertidos en el proceso. Si
quien intervino en los hechos controvertidos no hubie-
ra sido su legal representante, será la persona que
tenga conocimiento personal de los hechos quien
habrá de comparecer al acto del juicio para la práctica
de la prueba, (art. 309.1 LEC). Sin perjuicio de que si
desea que esa persona sea citada por conducto judi-
cial así deberá comunicarlo antes de diez días a la
fecha prevista para el juicio.

 5º.- Debe comunicar a esta Oficina Judicial cual-
quier cambio de domicilio que se produzca durante la
sustanciación de este proceso, (art. 155.5 párrafo 1º de
la LEC)

6º.- También deberá comunicar, y antes de su
celebración, la existencia de alguna causa legal que
justificara la suspensión de los actos de conciliación
y/o de juicio a los que se le convoca, (art. 183 LEC).

En PLASENCIA a diecisiete de marzo de 2011.

LA SECRETARIA JUDICIAL

DILIGENCIA DE ORDENACIÓN

SECRETARIA JUDICIAL D.ª  M.ª AUXILIADORA CAS-
TAÑO RAMOS

En PLASENCIA a tres de junio de 2011.

Habiendo resultado negativas las gestiones reali-
zadas para conocer el domicilio o residencia actual de
la parte demandada VIMARO DISEÑO Y COMPLEMEN-
TOS, S.L., de conformidad con lo establecido en los
arts. 59 de la LPL y 156.4 y 164, ambos LEC, acuerdo:

Citar y notificar a VIMARO DISEÑO Y COMPLEMEN-
TOS, S.L. por medio de edictos, el decreto de incoación
y citación, que se fijarán en el tablón de anuncios de
este órgano judicial hasta el día señalado para el juicio,
y la publicación de un extracto suficiente de la resolu-
ción en el Boletín Oficial correspondiente, con la adver-
tencia de que las siguientes comunicaciones se harán
fijando copia de la resolución o de la cédula en el tablón
de anuncios de la Oficina judicial, salvo el supuesto de
la comunicación de las resoluciones que deban reves-
tir forma de auto o sentencia o cuando se trate de
emplazamiento, (art 59 LPL).

No ha podido cumplirse el plazo legalmente esta-
blecido entre la citación y la fecha de señalamiento del
juicio, se procede a suspender el señalado para el 8

de junio de 2011, señalándose nuevamente para el 22
de Junio de 2011 a las 13:29 horas para el acto de
conciliación y a las 13:30 horas para, en su caso, el
juicio.

Notifíquese a las partes.

MODO DE IMPUGNACIÓN: Mediante recurso de
reposición a interponer ante quien dicta esta resolu-
ción, en el plazo de CINCO DÍAS hábiles siguientes a
su notificación con expresión de la infracción que a
juicio del recurrente contiene la misma, sin que la
interposición del recurso tenga efectos suspensivos
con respecto a la resolución recurrida.

LA SECRETARIA JUDICIAL

Y para que sirva de notificación en legal forma a
VIMARO DISEÑO Y COMPLEMENTO, S.L., en ignorado
paradero, expido la presente para su inserción en el
Boletín Oficial de la Provincia de CACERES.

Se advierte al destinatario que las siguientes co-
municaciones se harán fijando copia de la resolución
o de la cédula en el tablón de anuncios de la Oficina
judicial, salvo el supuesto de la comunicación de las
resoluciones que deban revestir forma de auto o sen-
tencia, o cuando se trate de emplazamiento.

En PLASENCIA a tres de junio de 2011.-  La Secre-
taria Judicial, María Auxiliadora Castaño Ramos.

3568

PLASENCIA

Cédula de notificación

D.ª  MARIA AUXILIADORA CASTAÑO RAMOS,  Se-
cretario Judicial del Juzgado de lo Social número 3  de
PLASENCIA, HAGO SABER:

Que en el procedimiento EJECUCION DE TITULOS
JUDICIALES 0000060/2011-4 de este Juzgado de lo
Social, seguidos a instancia de D. JESÚS ESTEBAN
GONZÁLEZ contra la empresa  COMUNIDAD MAN-
CHEGA DE SERVICIOS, S.L., sobre ORDINARIO, se ha
dictado la siguiente resolución, cuya parte dispositiva
se adjunta:

D E C R E T O

Secretario/a Judicial D.ª  M.ª AUXILIADORA CASTA-
ÑO RAMOS

En PLASENCIA a tres de junio de 2011.

ANTECEDENTES DE HECHO

PRIMERO.- En el presente procedimiento seguido
entre las partes, de una como ejecutante D.ª JESÚS
ESTEBAN GONZÁLEZ y de otra como ejecutada  CO-
MUNIDAD MANCHEGA DE SERVICIOS, S.L., se dictó
resolución judicial despachando ejecución para cubrir
un total de 2.551,56 euros.
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SEGUNDO.- Se ha practicado sin pleno resultado
diligencia de embargo, desconociéndose tras las
necesarias averiguaciones practicadas la existencia
de bienes suficientes susceptibles de traba y dándose
la preceptiva audiencia al Fondo de Garantía Salarial.

TERCERO.- Por resolución de fecha 18/04/11 se
dió traslado al Fondo de Garantía Salarial, a fin de que
instase la práctica de nuevas diligencias cuyo resulta-
do consta en autos.

FUNDAMENTOS DE DERECHO

ÚNICO.- Dispone el art 274.1 y 2 de la LPL que
previamente a la declaración de insolvencia, si el
Fondo de Garantía Salarial no hubiere sido llamado
con anterioridad, el Secretario judicial le dará audien-
cia, por un plazo máximo de quince días, para que
pueda instar la práctica de las diligencias que a su
derecho convenga y designe los bienes del deudor
principal que le consten.

Dentro de los treinta días siguientes a la práctica de
las diligencias instadas por el Fondo de Garantía
Salarial, el Secretario judicial dictará decreto declaran-
do, cuando proceda, la insolvencia total o parcial del
ejecutado, fijando en este caso el valor pericial dado a
los bienes embargados. La insolvencia se entenderá
a todos los efectos como provisional hasta que se
conozcan bienes al ejecutado o se realicen los bienes
embargados.

Vistos los preceptos legales citados y demás de
general y pertinente aplicación,

PARTE DISPOSITIVA

Acuerdo:

a) Declarar al/los ejecutado/s  COMUNIDAD MAN-
CHEGA DE SERVICIOS, S.L. en situación de INSOL-
VENCIA TOTAL que se entenderá a todos los efectos
como provisional

b) Hacer entrega de certificación a la parte ejecutan-
te para que surta efectos ante el Fondo de Garantía
Salarial, una vez sea firme la presente resolución.

c) Archivar las actuaciones previa anotación en el
Libro correspondiente, y sin perjuicio de continuar la
ejecución si en lo sucesivo se conocen nuevos bienes
del ejecutado.

Notifíquese a las partes.

MODO DE IMPUGNACIÓN: Contra la presente re-
solución cabe recurso directo de revisión que deberá
interponerse ante quien dicta la resolución en el plazo
de CINCO DÍAS hábiles siguientes a la notificación de
la misma con expresión de la infracción cometida en
la misma a juicio del recurrente, art. 186 LPL. El
recurrente que no tenga la condición de trabajador o
beneficiario de régimen público de la Seguridad Social

deberá hacer un depósito para recurrir de 25 euros, en
la cuenta nº  en el BANESTO debiendo indicar en el
campo concepto, la indicación recurso seguida del
código «31 Social- Revisión». Si el ingreso se hace
mediante transferencia bancaria deberá incluir tras la
cuenta referida, separados por un espacio con la
indicación «recurso» seguida del «código 31 Social-
Revisión». Si efectuare diversos pagos en la misma
cuenta deberá especificar un ingreso por cada concep-
to, incluso si obedecen a otros recursos de la misma
o distinta clase indicando en el campo de observacio-
nes la fecha de la resolución recurrida utilizando el
formato dd/mm/aaaa. Quedan exentos de su abono en
todo caso, el Ministerio Fiscal, el Estado, las Comuni-
dades Autónomas, las Entidades locales y los Orga-
nismos Autónomos dependientes de ellos.

LA SECRETARIO/A JUDICIAL

Y para que sirva de notificación en legal forma a
COMUNIDAD MANCHEGA DE SERVICIOS, S.L., en
ignorado paradero, expido la presente para su inser-
ción en el Boletín Oficial de la Provincia de CACERES.

Se advierte al destinatario que las siguientes co-
municaciones se harán fijando copia de la resolución
o de la cédula en el tablón de anuncios de la Oficina
judicial, salvo el supuesto de la comunicación de las
resoluciones que deban revestir forma de auto o sen-
tencia, o cuando se trate de emplazamiento.

En PLASENCIA a tres de junio de 2011.- EL/LA
SECRETARIO/A JUDICIAL.

3569

JUNTA DE EXTREMADURA

CONSEJERÍA DE INDUSTRIA, ENERGÍA
Y MEDIO AMBIENTE

DIRECCIÓN GENERAL DE ORDENACIÓN
INDUSTRIAL Y POLÍTICA ENERGÉTICA

RESOLUCIÓN DE LA DIRECCIÓN GENERAL DE
ORDENACIÓN INDUSTRIAL Y POLÍTICA ENERGÉTI-
CA DE LA CONSEJERÍA DE INDUSTRIA, ENERGÍA Y
MEDIO AMBIENTE, SOBRE MODIFICACIÓN DE LA
RESOLUCIÓN EMITIDA CON FECHA DE 16 DE ABRIL
DE 2008, POR LA QUE SE OTORGÓ AUTORIZACIÓN
ADMINISTRATIVA PARA LA INSTALACIÓN SOLAR
FOTOVOLTAICA DE 700 KW E INFRAESTRUCTURAS
DE EVACUACIÓN DE LA ENERGÍA GENERADA, UBI-
CADA EN EL TÉRMINO MUNICIPAL DE CASATEJADA
(CÁCERES), EXPEDIENTE GE-M/242/07

Visto el expediente instruido en esta Dirección
General a petición de la entidad Tecdosun, S.L., con
C.I.F.: B-84715226, y con domicilio de notificaciones en
Avda. la Fustera, n.º 2, aptdo. correos 180, 03720
Benissa (Alicante), por la que se solicitó la modifica-
ción de la resolución de 16 de abril de 2008, por la que
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se otorgó autorización administrativa para la instala-
ción solar fotovoltaica de 700 kW e infraestructuras de
evacuación de la energía generada, se exponen los
siguientes:

ANTECEDENTES DE HECHO

PRIMERO.- Con fecha de 16 de abril de 2008, se
dictó resolución de la Dirección General de Planifica-
ción Industrial y Energética, sobre autorización admi-
nistrativa de la instalación solar fotovoltaica de 700 kW
e infraestructuras de evacuación de la energía genera-
da, expediente GE-M/242/07, publicada en DOE n.º 82,
de 29 de abril de 2008.

SEGUNDO.- Con fecha 5 de abril de 2011, la enti-
dad Tecdosun, S.L., presentó documentación modifi-
cando las características recogidas en el anteproyecto
de la instalación.

TERCERO.- Con fecha 3 de junio de 2011 finalizó
el tramite de información pública del modificado de
anteproyecto de la instalación de referencia, no ha-
biéndose  recibido alegaciones durante el periodo de
exposición.

CUARTO.- Con fecha 17 de enero de 2008 la
Dirección General de Evaluación y Calidad Ambiental
emitió informe técnico de la citada instalación, con
resultado favorable.

FUNDAMENTOS DE DERECHO

PRIMERO: La Dirección General de Ordenación
Industrial y Política Energética, es el órgano competen-
te para emitir la autorización administrativa de instala-
ciones eléctricas, de conformidad con lo establecido
en la Ley 54/1997, de 27 de noviembre, del Sector
Eléctrico, y el Real Decreto 1955/2000, de 1 de diciem-
bre, por el que se regulan las actividades de transporte,
distribución, comercialización, suministro y procedi-
mientos de autorización de instalaciones de energía
eléctrica; y en virtud del Decreto 187/2007, de 20 de
julio, por el que se establece la Estructura Orgánica de
la Consejería de Industria, Energía y Medio Ambiente,
modificado por el Decreto 62/2010, de 12 de marzo;
vista la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen
Jurídico de las Administraciones Públicas y del Proce-
dimiento Administrativo Común, así como demás le-
gislación aplicable.

SEGUNDO: Una vez analizada la documentación
presentada se ha constatado que el expediente de
referencia cumple con los trámites reglamentarios
establecidos en el Capítulo II, del Título VII del Real
Decreto 1955/2000, de 1 de diciembre, así como lo
dispuesto en la Ley 54/1997, de 27 de noviembre, del
Sector Eléctrico.

Por ello, y en virtud de los antecedentes de hecho
y los fundamentos de derecho expuestos, esta Direc-
ción General:

RESUELVE

Modificar la resolución  de fecha 16 de abril de 2008,
por la que se otorgó  Autorización Administrativa para
la instalación solar fotovoltaica de 700 kW e
infraestructuras de evacuación de la energía genera-
da, expediente GE-M/242/07, en los siguientes térmi-
nos:

-Instalación solar fotovoltaica de 700 kW nomina-
les, constituida por un campo generador de paneles
fotovoltaicos montados sobre estructura metálica fija,
conectados a un inversor de 700 kW, y éste a su vez
unido mediante líneas subterráneas de baja tensión al
centro de transformación de la planta.

-Instalaciones de enlace y conexión constituidas
por:

-1 C.T. con 1 transformador de 800 kVA y relación de
transformación       20/ 0.33 kV.

-La línea de evacuación subterránea 20 kV y con 160
m de longitud, con origen en el CT del parque y final en
el centro de seccionamiento donde Iberdrola Distribu-
ción Eléctrica, ha concedido el punto de conexión, en
concreto en una celda de línea motorizada. El tipo de
conductor propuesto será HEPR-Z1 de 12/20 kV, 240
mm2 de sección, en Al.

-Centro de seccionamiento: Centro de reparto
telemandado, compuesto por 3 celdas de línea, 1
celda de protección y transformador de 50 kVA para
suministro de equipos de telemando, a ceder a la CIA.

-Finalidad: Generación de energía eléctrica en ré-
gimen especial por generación fotovoltaica.

-Situación: «Camino de Talayuela» en el polígono
501, parcela 109 se ubicará la instalación de genera-
ción, mientras que el centro de seccionamiento se
ubicará en la parcela 50103 del mismo término muni-
cipal de Casatejada (Cáceres).

-Promotor: Tecdosun, S.L.U.

Esta instalación no podrá entrar en funcionamiento
mientras no cuente el peticionario de la misma con el
Acta de Puesta en Servicio, previo cumplimiento de los
trámites que se señalan en el artículo 132 del mencio-
nado R.D. 1955/2000, de 1 de diciembre.

En el plazo de 6 meses, a partir del otorgamiento de
la presente autorización, deberá el peticionario o el
titular de la misma, solicitar la autorización del proyecto
de ejecución, produciéndose, en caso contrario, la
caducidad del mismo, y todo ello de conformidad con
el artículo 128.4 del Real Decreto 1955/2000, de 1 de
diciembre, por el que se regulan las actividades de
transporte, distribución, comercialización, suministro
y procedimiento de autorización de instalaciones de
energía eléctrica.
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La presente Autorización se otorga sin perjuicio de
terceros y dejando a salvo los derechos particulares,
e independientemente de las autorizaciones, licen-
cias o permisos de competencia municipal, provincial
u otros, necesarios para la realización de las obras de
las instalaciones.

La presente resolución no pone fin a la vía adminis-
trativa y contra la misma podrá interponerse recurso de
alzada ante el Excmo. Sr. Consejero de Industria,
Energía y Medio Ambiente, de acuerdo con lo estable-

cido en el artículo 114 de la Ley 30/1992, de 26 de
Noviembre, de Régimen Jurídico de las Administracio-
nes Públicas y del Procedimiento Administrativo Co-
mún, modificada por la Ley 4/1999, de 13 de enero, en
el plazo de un mes a contar desde el día siguiente al
de la notificación de la presente resolución, de confor-
midad con el art. 115 de dicha norma legal.

En Mérida, a 6 de junio de 2011.- El Director General
de Ordenación Industrial y Política Energética, José
Luis Andrade Piñana.

3577

JUNTA DE EXTREMADURA

CONSEJERÍA DE INDUSTRIA, ENERGÍA Y MEDIO AMBIENTE

DIRECCIÓN GENERAL DE ORDENACIÓN INDUSTRIAL Y POLÍTICA ENERGÉTICA

ANUNCIO LEVANTAMIENTO ACTA DE PAGO

Expropiación Forzosa.- Obra: «Tramo línea de A.T. desde apoyo núm. 7  al final de la línea AT 13,2 kV para mejora
del servicio eléctrico en Guijo de Granadilla».

Referencia : AT-7372/2

Con fecha 22 de Octubre de 2010,  el Jurado Autonómico de Valoraciones de Extremadura, acordó la valoración
de los bienes  correspondientes a las piezas separadas de justiprecio de la finca y propietarios afectados  por la
servidumbre de paso para la instalación de línea  antes mencionada.

Este Servicio de Ordenación Industrial, Energética y Minera, de acuerdo con lo establecido en el artículo 49.1 del
Reglamento aprobado por Decreto de 26 de abril de 1957 que desarrolla la Ley de 16 de diciembre de 1954 sobre
Expropiación Forzosa, hace público, a fin de que los afectados por la imposición de la servidumbre de paso que se
relaciona a continuación se presenten el día 20 de junio de 2011, a las 12:00 horas  en el Ayuntamiento de Guijo de
Granadilla,  para proceder al libramiento del pago de dicha expropiación, levantándose el Acta de Pago correspon-
diente, pudiéndose presentar en su lugar un representante  con poder debidamente autorizado.

RELACIÓN DE AFECTADOS

Titulares   Afectados  y Direcciones Finca

- Fernando Berrocal García y Hnos. Finca «Llanos del Rodeo»
Plaza, 18
10665- GUIJO DE GRANADILLA (Cáceres)
Polg. 12,  Parcela 38

- Carmen y Máximo Alcón Alarcón Finca «Llanos del Rodeo»
C/ Santa Ana, 7 Políg. 12, Parcela 48
10665-GUIJO DE GRANADILLA (Cáceres)

Cáceres a 3 de junio de 2011.- El Jefe del Servicio, Arturo Durán García.
3557
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DIPUTACIÓN PROVINCIAL

ANUNCIO

De licitación de contrato de servicios

1.- Entidad adjudicadora.
a) Organismo: Diputación Provincial de Cáceres
b) Dependencia que tramita el expediente: Nego-

ciado de Servicios y Servicios.
c) Obtención  de documentación e información:
1) Dependencia: Negociado de Servicios y Sumi-

nistros de la Excma. Diputación Provincial de Cáceres.
2) Domicilio: Plaza de Santa María, s/n.
3) Localidad y código postal: Cáceres. 10071.
4) Teléfono:(927) 25-54-14
5) Telefax: (927) 25-55-50
6) Correo electrónico: lola.casero@dip-

caceres.es.
7) Dirección de Internet del perfil del contratante:
www.dip-caceres.es//perfil de contratante//servi-

cios y suministros//.
8) Fecha límite de obtención de documentos e

información: Hasta el 15 de julio de 2011.

2.- Objeto del contrato.
a) Tipo: Servicios
b) Descripción: Servicios postales y telegráficos,

de la Diputación Provincial, Organismo Autónomo
Desarrollo Local, Organismo Autónomo de Recauda-
ción, Institución Cultural «El Brocense» Sociedad
Agropecuaria Provincial, Colegio Mayor «Francisco de
Sande» y Patronato de Turismo (Expte. 12/2011-SV).

c) Ejecución del Servicio: Excma. Diputación Pro-
vincial de Cáceres:  (Administración General)

1) Domicilio:.
2) Localidad y código postal:
d) Plazo de ejecución: La duración del contrato

será de DOS AÑOS, prorrogable por año completo
hasta un máximo de DOS AÑOS.

3.- Tramitación, procedimiento y forma de adjudi-
cación.

a) Tramitación: Ordinaria
b) Procedimiento: Abierto.
c) Criterios de adjudicación: Según lo establecido en

la cláusula 8.ª del Pliego de Cláusulas Administrativas.

4.- Presupuesto base de licitación:
Presupuesto base de licitación: 1.471.576,15 €
IVA 18% 264.883,71
Total presupuesto base licitación: 1.736.459,86€

5.- Garantías exigidas: Definitiva: (5%) del importe
de adjudicación IVA excluido.

6.- Requisitos específicos del contratista.

Lo establecido en la Cláusula 9.ª del Pliego de
Cláusulas Administrativas Particulares que rige la
adjudicación y lo establecido en el Pliego de Prescrip-
ciones Técnicas.

7.- Presentación de las ofertas:
a) Fecha límite de presentación: Hasta el día 15 de

julio de 2011.
b) Lugar de presentación: Excma. Diputación Pro-

vincial de Cáceres
1) Dependencia: Negociado de Servicios y Sumi-

nistros
2) Domicilio: Plaza de Santa María s/n
3) Localidad y código postal: Cáceres. 10071.
c) Admisión de variantes: No procede.
d) Plazo durante el cual el licitador estará obligado

a mantener su oferta: La duración del contrato será de
DOS AÑOS, prorrogable por año completo hasta un
máximo de DOS.

8.- Apertura de las ofertas:
a) Entidad: Diputación Provincial de Cáceres (en

la Sala de Comisiones del Palacio Provincial).
b) Domicilio: Plaza de Santa María, s/n
c) Localidad: Cáceres
d) Fecha: 2.ª Mesa: 2 de agosto de 2011
                  3.ª Mesa 9 de agosto de 2011
e) Hora: 10 de la mañana

9.- Gastos de anuncios.
A cargo del adjudicatario los establecidos en la

cláusula 9.ª del pliego.

10.- Fecha de envío del anuncio al «Diario Oficial de
las Comunidades Europeas». 3 de junio de 2011

Cáceres, 6 de junio de 2011.- El Secretario, Augusto
Cordero Ceballos.

3575

ALCALDÍAS

SAUCEDILLA

Anuncio

 Se anuncia a pública licitación el contrato del
servicio «Explotación de Cafetería-Restaurante de Pis-
cina Municipal de Saucedilla (Cáceres)» dentro del
recinto de la Piscina Municipal:

1. Entidad adjudicadora:
a) Organismo: Ayuntamiento de Saucedilla  (Cá-

ceres).
b) Dependencia que tramita el expediente: Secre-

taría.
c) Obtención de documentación e información:
1) Dependencia: Ayuntamiento de Saucedilla (Cá-

ceres).
2) Domicilio: C/ Real, núm. 25.
3) Localidad y código postal: Saucedilla (Cáce-

res). 10.390.
4) Teléfono: 927544037.
5) Telefax: 927544456.
6) Correo electrónico:
saucedilla@campoaranuelo.org



B.O. DE CÁCERES Página 11Viernes 10 Junio 2011 N.º 111

7) Dirección de Internet del perfil del contratante:
www.saucedilla.es

8) Fecha límite de obtención de documentación e
información: Durante los quince días naturales si-
guientes a la publicación del anuncio de licitación en
el Boletín Oficial de la Provincial, de 9 a 13  horas, si el
último día fuera sábado, hasta el siguiente día hábil.

2. Objeto del contrato:
a) Tipo: Contrato administrativo especial de pres-

tación de servicio.
b) Descripción: «Explotación de Cafetería-Res-

taurante de Piscina Municipal de Saucedilla (Cáce-
res)».

c) Lugar de ejecución/entrega.
1) Domicilio: Calle Real, núm. 25.
2) Localidad y código postal: Saucedilla (Cáce-

res), 10.390.
d) Plazo de ejecución/entrega: desde la firma del

contrato hasta el 30 de abril de 2015 inclusive.
e) CPV (Referencia de Nomenclatura): 98340000-

8 a 98341100-6.

3. Tramitación y procedimiento:
a) Tramitación: Ordinaria.
b) Procedimiento: Abierto, con único criterio de

valoración.
c) Criterios de adjudicación, en su caso: el único

criterio de valoración que se tendrá en cuenta será el
precio.

4. Presupuesto base de licitación:
a) Importe neto: OCHO MIL EUROS ANUALES

(8.000,00 € anuales). Si procede IVA se aplicará el tipo
vigente en cada momento.

5. Garantías exigidas: Definitiva: 5% del precio de
adjudicación, excluido I.V.A.

6.  Requisitos específicos del contratista:

a) Solvencia económica y financiera y solvencia
técnica y profesional, en su caso: La relacionada en la
Cláusula séptima del Pliego de Cláusulas Administra-
tivas particulares.

7. Presentación de ofertas o de solicitudes de
participación:

a) Fecha límite de presentación: Las proposicio-
nes se presentarán en el Registro General de este
Ayuntamiento, en horario de 9 a 13, durante los quince
días naturales siguientes a la publicación de este
Anuncio en el Boletín Oficial de la Provincia. Si el último
día fuera sábado o festivo, el plazo terminará el siguien-
te día hábil.

b) Modalidad de presentación: La establecida en
la Cláusula VIII del Pliego de Cláusulas Administrati-
vas particulares.

c) Lugar de presentación:
1) Dependencia: Ayuntamiento de Saucedilla (Cá-

ceres).
2) Domicilio: C/. Real,  núm. 25.

3) Localidad y código postal. Saucedilla (Cáce-
res). 10.390.

4) Dirección electrónica:
saucedilla@campoaranuelo.org

8.  Apertura de las ofertas:
a) Dirección: C/ Real, núm. 25.
b) Localidad y código postal: Saucedilla (Cáce-

res). 10390.
c) Fecha y hora. La establecida en la Cláusula XIII

del Pliego de Cláusulas Administrativas particulares.

Saucedilla, 2 de junio de 2011.- El Alcalde, Urbano
García Díaz.

3540

MATA DE ALCÁNTARA

Edicto

Transcurrido el plazo de exposición pública del
acuerdo inicial de aprobación del Reglamento del
Registro General de Entrada y Salida de Documentos
y de la Creación y Funcionamiento de los Registros
Auxiliares del mismo, y no habiéndose producido re-
clamación alguna, queda elevado a definitivo el acuer-
do, de conformidad con lo dispuesto en el artículo 49
de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las
Bases del Régimen Local, y se procede a la publica-
ción íntegra de la disposición, significando que, contra
su aprobación definitiva, los interesados podrán inter-
poner recurso contencioso administrativo ante la Sala
de lo Contencioso Administrativo del Tribunal Superior
de Justicia de Extremadura, con Sede en Cáceres, en
el plazo de dos meses desde la publicación del pre-
sente Edicto.

REGLAMENTO DEL REGISTRO GENERAL DE
ENTRADA Y SALIDA DE DOCUMENTOS Y DE LA CREA-
CIÓN Y FUNCIONAMIENTO DE LOS REGISTROS
AUXILIARES DEL MISMO

EXPOSICIÓN DE MOTIVOS
CAPÍTULO I.- DISPOSICIONES DE CARÁCTER

GENERAL
Artículo 1.- Objeto
CAPÍTULO II.- PRESENTACIÓN DE SOLICITUDES,

ESCRITOS Y COMUNICACIONES
Artículo 2.- Lugares de presentación
Artículo 3.- Medios de presentación
Artículo 4.- Efectos de la presentación
Artículo 5.- Modelos y sistemas normalizados de

solicitud
Artículo 6.- Aceptación y registro de documentos
Artículo 7.- Recibos de presentación
Artículo 8.- Presentación irregular de documentos
CAPITULO III.- EXPEDICIÓN DE COPIAS DE DO-

CUMENTOS
Artículo 9.- Aportación de documentos originales al

procedimiento
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Artículo 10.- Aportación de copias compulsadas al
procedimiento

CAPÍTULO IV.- OFICINAS DE REGISTRO.
Artículo 11.- Consideración como órganos admi-

nistrativos
Artículo 12.- Oficinas de Registro generales y auxi-

liares
Artículo 13.- Funciones de las oficinas de registro
Artículo 14.- Asientos
Artículo 15.- Prioridad temporal
Artículo 16.- Días y horarios de apertura de las

oficinas de registro
Artículo 17.- Garantía del registro
CAPÍTULO V.- REGISTRO ELECTRÓNICO
Artículo 18.- Sede electrónica del Ayuntamiento de

Mata de Alcántara.
Artículo 19.- Publicación electrónica de anuncios o

edictos
Artículo 20.- Registro electrónico del Ayuntamiento

de Mata de Alcántara.
Artículo 21.- Requisitos técnicos necesarios para la

utilización del registro.
Artículo 22.- Ámbito de aplicación del Registro Elec-

trónico
Artículo 23.- Acreditación de la identidad.
Artículo 24.- Voluntariedad de la presentación elec-

trónica.
Artículo 25.- Modelos normalizados de solicitudes,

escritos y comunicaciones y acceso al Registros Elec-
trónico.

Artículo 26.- Días y horario de apertura del Registro
Electrónico

Artículo 27.- Uso de la firma electrónica y certifica-
dos admitidos.

Artículo 28.- Anotaciones en el Registro Electrónico.
Artículo 29.- Acuse de recibo
Artículo 30.- Presentación de documentación com-

plementaria.
Artículo 31.- Notificaciones electrónicas
Artículo 32.- Gestión de documentos electrónicos.
Artículo 33.- Conservación de los documentos elec-

trónicos en los archivos de oficina.
Artículo 34.- Archivo definitivo
Artículo 35.- Responsabilidad
Disposición adicional primera.- Entrada en funcio-

namiento del Registro Electrónico.
Disposición adicional segunda.- Habilitación de

desarrollo.
Disposición adicional tercera.- Registro de usua-

rios
Disposición adicional cuarta.- Garantías genera-

les.
Disposición adicional quinta.- Compulsa electróni-

ca de documentos y expedición de copias auténticas.
Disposición final.- Entrada en vigor.
Disposición transitoria primera.
Disposición transitoria segunda.

EXPOSICIÓN DE MOTIVOS
Los registros de documentos prestan un servicio

fundamental en el desenvolvimiento normal de la ac-
tuación administrativa, tanto en el ámbito de su funcio-

namiento interno como en su relación con los adminis-
trados.

La Ley 30/1992, de 26 de noviembre de Régimen
Jurídico de las Administraciones Públicas y del Proce-
dimiento Administrativo Común (modificado por la Ley
4/1999, de 13 de enero), garantiza, en su artículo 35,
letras c), e), f), g) y h), el derecho de los ciudadanos a
la presentación de documentos estableciendo en su
artículo 38 las líneas fundamentales a las que deben
acomodarse los registros de los órganos administra-
tivos. Este último precepto atiende a dos objetivos
fundamentales: en primer lugar, ofrecer una constan-
cia a los ciudadanos de sus relaciones documentales
con la Administración y, con ello, la garantía de sus
derechos y, en segundo lugar, satisfacer las necesida-
des de toda organización pública en lo que a ordena-
ción de sus entradas y salidas se refiere.

Dicha norma instó a las Administraciones Públicas
a que promovieran la incorporación de técnicas elec-
trónicas, informáticas y telemáticas en el desarrollo de
su actividad y el ejercicio de sus competencias. Asi-
mismo, el artículo 38.9 de esta ley habilitó para la
creación de registros Electrónicos que facilitaran e
impulsaran las comunicaciones entre las Administra-
ciones Públicas y los ciudadanos, y, de igual modo, el
artículo 59.3 de la reiterada ley contempló los requisi-
tos para la práctica de las notificaciones telemáticas.

Por su parte, la Ley 11/2007, de 22 de junio, de
acceso electrónico de los ciudadanos a los Servicios
Públicos, modificando en parte las previsiones de la
Ley 30/1992, ha reconocido a los ciudadanos el dere-
cho a relacionarse con las Administraciones Públicas
por medios electrónicos regulando a su vez los aspec-
tos básicos de la utilización de las tecnologías de la
información en la actividad administrativa, tanto en las
relaciones entre administraciones públicas como en
las relaciones de los ciudadanos con las mismas.
Esta nueva Ley ha derogado los preceptos que sobre
registro electrónico contenía la Ley 30/1992, amplian-
do los derechos de los ciudadanos.

No obstante, la plena efectividad de los derechos
recogidos en la citada Ley 11/2007 tienen demorada
su plena eficacia, para el ámbito local, a 31 de diciem-
bre de 2009 y siempre que lo permitan sus disponibi-
lidades presupuestarias (disposición final tercera,
apartado 4.º) En tanto estas condiciones se producen,
es necesario avanzar en la implantación de un registro
electrónico, que, aun sin reconocer plenamente los
derechos de la citada Ley, sea un paso previo que
permita el reconocimiento de los derechos del ciuda-
dano en los plazos que la Ley prevé.

La Ley 11/2007, como ya lo hizo la Ley 30/1992
obliga en su artículo 25 a que la creación de los
registros electrónicos se haga mediante disposicio-
nes normativas, lo que implica la necesidad de apro-
bar un reglamento conforme a los trámites previstos en
la legislación de régimen local. Incluso la Ley en su
artículo 24.3 establece la obligación para todas las
administraciones públicas de que exista un registro
electrónico en cada Administración Pública, obliga-
ción que este Ayuntamiento pretende cumplir con la
creación del registro electrónico y la aprobación del
presente reglamento.
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Así, la presentación por vía telemática de solicitu-
des, escritos, comunicaciones y notificaciones requie-
re como premisa indispensable la previa creación de
un Registro Electrónico que se ocupe de la recepción
y remisión de los mismos.

Por su parte, el artículo 146 del Real Decreto 2568/
1986, de 28 de noviembre por el que se aprueba el
Reglamento de Organización, Funcionamiento y Régi-
men Jurídico de la Administración Local establece que
el procedimiento administrativo de las Entidades Lo-
cales, se rige, entre otras normas, por los reglamentos
sobre procedimiento administrativo que aprueban las
entidades locales, en atención a la organización pecu-
liar que hayan adoptado, formando parte del mismo los
actos administrativos relacionados con la fase de
iniciación del procedimiento y en particular los relativos
a la presentación de documentos e instancias en los
Registros Municipales.

Por lo tanto, en cumplimiento de la normativa legal,
se pretende la descentralización del Registro General
mediante la creación de oficinas de registro auxiliares,
asumir el compromiso de publicar y mantener actua-
lizada una relación de oficinas de registro propias o
concertadas, así como sus sistemas de acceso y
comunicación y los horarios de funcionamiento. Asi-
mismo, se pretende la creación de un marco jurídico
que facilite la extensión y utilización de las nuevas
tecnologías junto con la consecución de las finalida-
des propias de todo Registro, estableciendo la regu-
lación del Registro General, de la sede electrónica y la
creación del Registro electrónico y su regulación con
arreglo a las prescripciones de la Ley 11/2007.

En este sentido, se aborda la creación de un Regis-
tro Electrónico en el ámbito del Ayuntamiento de Mata
de Alcántara, configurándolo como un registro auxiliar
del registro general del Ayuntamiento, acometiendo la
regulación de los criterios generales para la presenta-
ción telemática de formularios, escritos, solicitudes y
comunicaciones y la determinación de los procedi-
mientos y actuaciones a los que resulta de aplicación.

La presentación de formularios, solicitudes, escri-
tos y comunicaciones por vía telemática se establece en
esta norma como una vía voluntaria para el interesado.

Asimismo, el reglamento se enmarca en el conve-
nio de colaboración con la Diputación Provincial de
Cáceres, por el cual se ha puesto a disposición de esta
entidad local la herramienta informática precisa para
la implantación del Registro Electrónico.

En cuanto al fechado electrónico en las presenta-
ciones de documentos en el registro electrónico,
tanto en el momento de puesta a disposición del
interesado como en su recepción, se realizará a
través del servidor de Diputación de Cáceres que se
encontrará sincronizado con el Real Observatorio de
San Fernando.

El Registro cumplirá los criterios de disponibilidad,
autenticidad, integridad, confidencialidad y conserva-
ción de la información.

De esta forma, el sistema de registro diseñado
resulta coherente con una administración pública local
moderna, eficaz y racional, cuyas normas de funciona-
miento se inspiran en los principios de legalidad,
celeridad y seguridad jurídica.

CAPÍTULO I
DISPOSICIONES DE CARÁCTER GENERAL.

Artículo 1.- Objeto.
1.- Es objeto del presente Reglamento la regula-

ción, en el ámbito del Ayuntamiento de Mata de Alcán-
tara:

a) La presentación por los ciudadanos de solicitu-
des, escritos, comunicaciones así como de los docu-
mentos que las acompañen, dirigidas al Ayuntamien-
to, o a aquellas Administraciones con las que el Ayun-
tamiento tenga suscrito el convenio al que se refiere el
artículo 38.4 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre.

b) El ejercicio por los ciudadanos de sus derechos
a la obtención de un recibo de las solicitudes, escritos
y comunicaciones que dirijan al Ayuntamiento; a la
expedición por ésta Administración de copias selladas
de los documentos originales que aporten y deban
obrar en el procedimiento; así como a la devolución de
los documentos originales previa compulsa de sus
copias cuando aquellos no deban obrar en el procedi-
miento.

c) El régimen de las oficinas de registro municipa-
les.

d) La creación y regulación del funcionamiento del
Registro Electrónico del Ayuntamiento, así como el
establecimiento de los requisitos y condiciones que
habrán de observarse en la presentación, recepción
de solicitudes, escritos, y comunicaciones que se
transmitan por medios telemáticos.

2.- El presente Reglamento se dicta en desarrollo
de los artículos 35 c), 38, 46 y 70.3 de la Ley 30/1992,
de 26 de noviembre de Régimen Jurídico de las Admi-
nistraciones Públicas y del Procedimiento Administra-
tivo Común así como del artículo 53 de la Ley 7/1985,
de 2 de abril reguladora de las Bases de Régimen
Local y artículo 151 y siguientes del Real Decreto 2568/
1986, de 28 de noviembre, por el que se aprueba el
Reglamento de Organización, Funcionamiento y Régi-
men Jurídico de la Administración Local y  Ley 11/2007,
de 22 de junio, de acceso electrónico de los ciudada-
nos a los Servicios Públicos.

3.- El Registro General de Entrada y Salida de este
Ayuntamiento depende directamente de la Secretaría
General del mismo.

CAPÍTULO II
PRESENTACIÓN DE SOLICITUDES,
ESCRITOS Y COMUNICACIONES.

Artículo 2.- Lugares de presentación.
1.- Sin perjuicio de los lugares en que, de conformi-

dad con lo establecido en el artículo 38 de la ley 30/
1992, de 26 de noviembre, los ciudadanos tienen
derecho a presentar las solicitudes, escritos y comu-
nicaciones dirigidos a este Ayuntamiento, éstos po-
drán presentar los mismos tanto en las oficinas muni-
cipales del Registro General y registros descentraliza-
dos como a través del Registro Electrónico en los
términos recogidos en este Reglamento.

2.- Igualmente, en los términos señalados en el
apartado anterior, los ciudadanos podrán presentar
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en el Registro General y en los registros auxiliares
cuantos escritos y comunicaciones sean dirigidos a
las Administraciones Públicas con las que este Ayun-
tamiento tenga suscrito el convenio a que se refiere
el artículo 38.4 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre.
Todo ello en virtud de los Acuerdos de adhesión al
Convenio Marco entre la Administración General del
Estado y la Comunidad Autónoma de Extremadura y de
adhesión al Convenio Marco entre la Diputación Provin-
cial de Cáceres y las Entidades Locales de la Provincia
para la Colaboración en la Progresiva Implantación de
un Sistema Intercomunicado de Registros entre la Di-
putación Provincial y las Entidades Locales del Ámbito
Territorial de la Provincia de Cáceres.

Artículo 3.- Medios de presentación.
1.- La presentación de solicitudes, escritos, comu-

nicaciones y documentos en cualquiera de los lugares
previstos en el apartado 1 del artículo anterior se podrá
efectuar tanto en soporte papel (incluido el Fax) como
en formato electrónico.

Artículo 4.- Efectos de la presentación.
1.- La fecha de entrada de las solicitudes, escritos

y comunicaciones dirigidos al Ayuntamiento en los
lugares previstos en el artículo 2 de este Reglamento
producirá efectos en cuanto al cumplimiento de los
plazos de los ciudadanos, tanto en lo que se refiere a
sus relaciones con el Ayuntamiento como a las Admi-
nistraciones con las que este Ayuntamiento tenga
suscrito el Convenio a que se refiere el artículo 38.4 de
la Ley 30/1992, de 26 de noviembre. La fecha de
presentación en cualquier oficina del Registro de En-
trada tendrá igualmente el carácter de fecha de inicio
del plazo para resolver en el caso de los escritos y
comunicaciones dirigidos al Ayuntamiento.

2.- En el caso de las Administraciones que han
suscrito con el Ayuntamiento el convenio a que se
refiere el artículo 38.4 de la Ley 30/1992, de 26 de
noviembre, la fecha de entrada de las solicitudes,
escritos y comunicaciones a las que se refiere el
apartado anterior en las oficinas de registro del órgano
competente para su tramitación producirá como efecto
el inicio del cómputo de los plazos que haya de cumplir
la Administración, y en particular del plazo máximo para
notificar la resolución expresa.

Artículo 5.- Modelos y sistemas normalizados de
solicitud.

1.- El Ayuntamiento establecerá modelos normali-
zados de solicitudes para uso por los vecinos e intere-
sados en los procedimientos en los que este Ayunta-
miento sea parte. Los citados modelos se encontrarán
a disposición de los interesados en las Oficinas del
Registro, tanto general como auxiliares, efectuándose
su más amplia difusión a través de los medios telemá-
ticos e informáticos de los que disponga el Ayunta-
miento.

2.- La aprobación de los modelos y sistemas nor-
malizados de solicitud, sellos, recibos de presenta-
ción y cualesquiera otros documentos normalizados
recogidos en el  presente Reglamento se efectuará por

el Alcalde mediante resolución y a propuesta de la
Secretaría General, salvo que éstos se contengan en
las Ordenanzas reguladoras de los procedimientos
cuya titularidad corresponda a esta Corporación.

Artículo 6.- Aceptación y registro de documentos.
1.- Las oficinas de registro, tanto la general como

las auxiliares, deben aceptar todas las solicitudes,
escritos y comunicaciones que se les presenten o que
reciban, siempre que se identifique el emisor del
documento y que se dirijan a cualquier órgano, servicio
o unidad administrativa del Ayuntamiento. Asimismo,
se registrarán en el libro de registro de salida todas las
solicitudes, escritos y comunicaciones oficiales, ema-
nados de los correspondientes órganos, servicios o
unidades administrativas y dirigidos a otras adminis-
traciones públicas o particulares, registro que podrán
hacer todos los órganos, servicios o unidades admi-
nistrativas del Ayuntamiento.

2.- De acuerdo con lo establecido en el artículo 38.4
de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre de Régimen
Jurídico de las Administraciones Públicas y del Proce-
dimiento Administrativo Común, también se deberán
aceptar los documentos dirigidos a cualquier otra
Administración Pública con la que el Ayuntamiento
haya suscrito un convenio a este efecto, para lo cual
deberá cumplimentarse el modelo de instancia esta-
blecido al efecto.

3.- Los documentos que no cumplan las citadas
características se deben rechazar.

4.- En ningún caso se registrarán los siguientes
documentos:

a) La publicidad, información comercial o análo-
gos.

b) Los escritos o comunicaciones internas del
Ayuntamiento.

c) Los documentos anónimos.
d) Los escritos que manifiestamente versen sobre

cuestiones ajenas a los órganos o competencias del
Ayuntamiento, salvo que vayan dirigidos a otras Admi-
nistraciones Públicas.

e) La documentación dirigida nominalmente a cual-
quier persona que forme parte del Ayuntamiento, aun-
que se indique el cargo que ocupa. Esta documenta-
ción será enviada a la persona correspondiente, quien
deberá verificar si es un documento registrable. En
caso afirmativo, se entregará al Registro para que se
proceda a efectuar el correspondiente asiento. Todo
ello sin perjuicio de la constancia plena de la existencia
de autorización personal de forma escrita y formal para
la apertura de la documentación.

f) La documentación complementaria que se acom-
pañe al documento que es objeto de registro.

g) Los paquetes u objetos que se adjunten a sus
documentos de remisión.

5.- Los documentos debidamente registrados se
remitirán al Departamento al que corresponda su
tramitación, si dicho Departamento considera que ese
documento no debe ser tramitado por él, lo remitirá al
Departamento que considere competente sin tener
que pasar de nuevo por el Registro. Únicamente comu-
nicará al Registro, de la forma más ágil posible, la
remisión del documento a otro Departamento.
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Artículo 7.- Recibos de presentación.
1.- La expedición de los recibos acreditativos de la

fecha de presentación de cualquier solicitud, escrito o
comunicación, a los que se refiere el artículo 70.3 de
la Ley 30/1992, de 26 de noviembre de Régimen
Jurídico de las Administraciones Públicas y del Proce-
dimiento Administrativo Común, en los lugares seña-
lados en el artículo 2 de este Reglamento, se efectuará
en el mismo momento de la presentación de la solici-
tud, escrito o comunicación.

2.- Cuando la solicitud, escrito o comunicación esté
en soporte papel y la presentación se efectúe por el
ciudadano o su representante acompañando una co-
pia, el recibo consistirá en la mencionada copia en la
que se insertará, en la primera página, el sello del
Registro general del municipio, así como la fecha de
presentación, previa verificación de la exacta concor-
dancia entre el contenido de la solicitud, escrito o
comunicación original y el de su copia.

3.- No se  pondrá el sello del registro a los documen-
tos, proyectos o copias unidos a la solicitud, salvo en
los casos de que sea obligatoria la aportación de
originales o copias en los términos recogidos en este
Reglamento.

4.- Si el ciudadano o su representante no la apor-
tase, el Encargado del Registro podrá optar por realizar
una copia de la solicitud, escrito o comunicación con
iguales requisitos que los señalados en el párrafo
anterior o por la expedición de un recibo en el que
además conste el remitente, el órgano destinatario y
un extracto del contenido de la solicitud, escrito o
comunicación.

Artículo 8.- Presentación irregular de documentos.
1.- En los casos en que, por entrega personal, se

pretenda presentar una solicitud, escrito o comunica-
ción carente de alguna de las menciones legalmente
exigibles, el Encargado del Registro que advierta la
omisión, deberá indicar verbalmente al interesado la
necesidad de subsanarlo. En todo caso,  si las defi-
ciencias no son sustanciales, se procederá a su regis-
tro e impulso.

2.- Cuando el interesado pretenda la presentación
directa de una solicitud, escrito o comunicación dirigido
a la Administración General del Estado, a las Adminis-
traciones Autonómicas, a otras   Administraciones Lo-
cales, a los organismos autónomos y entidades de
derecho público dependientes de cualquiera de ellas,
con las que el Ayuntamiento no haya suscrito convenio
al efecto, el Encargado del Registro advertirá tal deficien-
cia, indicará los registros idóneos y se negará a su
recepción y constancia en el Registro del Ayuntamiento.

CAPÍTULO III
EXPEDICIÓN DE COPIAS DE DOCUMENTOS.

Artículo 9.- Aportación de documentos originales al
procedimiento.

1.- Cuando las normas reguladoras del correspon-
diente procedimiento o actuación administrativa re-
quieran la aportación de documentos originales por
los ciudadanos, éstos tendrán derecho a la expedición

por la oficina de registro de una copia sellada del
documento original en el momento de su presenta-
ción. La oficina del Registro General  no expedirá
copias selladas de documentos originales que no
acompañen a las solicitudes, escritos o comunicacio-
nes presentadas por el ciudadano.

2.- Para el ejercicio de este derecho el ciudadano
aportará, junto con el documento original, una copia del
mismo. La oficina de registro, previo pago de la tasa
correspondiente, (salvo en el caso en que se trate de
documentos a remitir por Ventanilla Única), cotejará la
copia con el documento original, comprobando la
identidad de sus contenidos, unirá el documento ori-
ginal a la solicitud, escrito o comunicación al que se
acompañe para su remisión al órgano destinatario y
entregará la copia al ciudadano, una vez diligenciada
con un sello en el que constarán los siguientes datos:

a) Fecha de entrega del documento original y lugar
de presentación.

b) Órgano destinatario del documento original y
extracto del objeto, del procedimiento o actuación para
cuya tramitación se aporta.

La oficina de registro llevará un registro expresivo
de las copias selladas que expida, en el que anotará
los datos señalados en el párrafo anterior.

3.- La copia sellada acreditará que el documento
original se encuentra en poder de la Administración
correspondiente, siendo válida a los efectos del ejer-
cicio por el ciudadano del derecho reconocido en el
artículo 35 f) de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre de
Régimen Jurídico de las Administraciones Públicas y
del Procedimiento Administrativo Común, así como
para solicitar, en su caso, la devolución del documento
original una vez finalizado el procedimiento o actuación
de acuerdo con lo que disponga la normativa de apli-
cación.

La copia sellada será entregada al Ayuntamiento
en el momento en el que el documento original sea
devuelto al interesado. Si se produjera la pérdida o
destrucción accidental de la copia, su entrega se
sustituirá por una declaración aportada por el interesa-
do en la que exponga por escrito la circunstancia
producida.

4.- En el caso de que los registros municipales
actúen en ejercicio de los convenios suscritos con las
Administraciones Públicas al amparo del artículo 38.4
de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, la documenta-
ción presentada será remitida al órgano al que se
dirige por el interesado quedando en poder de la
Administración municipal exclusivamente copia de la
primera hoja del escrito o solicitud en la que se recoja
el sello del Registro de Entrada.

Artículo 10.- Aportación de copias compulsadas al
procedimiento.

1.- Cuando las normas reguladoras de un procedi-
miento o actividad administrativa requieran la aporta-
ción de copias compulsadas o cotejadas de documen-
tos originales, el ciudadano podrá ejercer su derecho
a la inmediata devolución de estos últimos por las
oficinas de registro en las que se presente la solicitud,
escrito o comunicación a la que deba acompañar la
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copia compulsada, con independencia del órgano,
entidad o Administración destinataria. Las oficinas de
registro no compulsarán copias de documentos origi-
nales cuando dichas copias no se acompañen a
solicitudes, escritos o comunicaciones presentadas
por el ciudadano.

2.- Para el ejercicio de este derecho el ciudadano,
previo pago, en su caso,  de la tasa correspondiente,
salvo en el caso en que se trate de documentos a
remitir por Ventanilla Única, aportará, junto con el
documento original, una copia del mismo. La oficina de
registro municipal realizará el cotejo de los documen-
tos y copias, comprobando la identidad de sus conte-
nidos, devolverá el documento original al ciudadano y
unirá la copia, una vez diligenciada con un sello o
acreditación de compulsa, a la solicitud, escrito o
comunicación a la que se acompañe para su remisión
al destinatario.

El sello o acreditación de compulsa expresará la
fecha en que se practicó así como la identificación del
órgano que expide la copia compulsada.

3.- La copia compulsada tendrá la misma validez
que el original en el procedimiento concreto de que se
trate, sin que en ningún caso acredite la autenticidad
del documento original.

4.- Fuera de los casos indicados sólo se compul-
sarán documentos administrativos por la Secretaría
Municipal, lo que se efectuará exclusivamente en aque-
llos casos en que no sea posible la presentación de las
solicitudes a través de los Registros Municipales y sea
precisa dicha compulsa para la presentación de escri-
tos y solicitudes a Administraciones Públicas, previo
abono de la tasa correspondiente y justificación del
destino de la documentación.

CAPÍTULO IV
OFICINAS DE REGISTRO.

Artículo 11.- Consideración como órganos admi-
nistrativos.

1.- Las oficinas descentralizadas del registro del
Ayuntamiento son unidades administrativas cuya crea-
ción, modificación o supresión se efectuará mediante
acuerdo del Pleno de la Corporación.

2.- Corresponde a la Alcaldía, a propuesta de la
Secretaría General, la aprobación de la modificación
de los lugares de ubicación de las oficinas del registro,
tanto general como auxiliares, de acuerdo con la orde-
nación de los servicios municipales que tienen esta-
blecidas por la Ley 7/1985, de 2 de abril.

La Alcaldía será igualmente competente para la
aprobación de la puesta efectiva en funcionamiento de
los Registros Auxiliares, de la suspensión temporal
del funcionamiento de los mismos por causa justifica-
da, así como de la limitación de la actividad del Registro
Auxiliar a la presentación o registro de salida de docu-
mentos dirigidos o expedidos por un exclusivo depar-
tamento o servicio.

Artículo 12.- Oficina de Registro General.
1.- Tiene la consideración de oficina de registro

general la situada en las dependencias de la Casa

Consistorial sita en la Plaza de España, 1. El registro
general ejercerá las funciones de recepción y remisión
de solicitudes, escritos y comunicaciones para todos
los servicios del Ayuntamiento de Mata de Alcántara.

2.- La oficina de registro general será la que ejerza
las funciones de constancia y certificación en los su-
puestos de litigios, discrepancias o dudas acerca de
la recepción o remisión de solicitudes, escritos y co-
municaciones.

Artículo 13.- Funciones de la oficina de registro.
La oficina de registro municipal desarrolla las fun-

ciones recogidas en este Reglamento, aplicando de
forma subsidiaria el Real Decreto 772/1999, de 7 de
mayo, por el que se regula la presentación de escritos
y solicitudes ante la Administración General del Esta-
do, expedición de copias y devolución de documentos.

Artículo 14.- Asientos.
1.- Cada asiento correspondiente a la recepción o

salida de un documento debe contener, como mínimo,
los datos siguientes:

a) Número de Registro (número correlativo asigna-
do automáticamente por el sistema).

b) Fecha y hora de registro que corresponderá a la
fecha y hora de la Sede Electrónica de acuerdo con el
artículo 21 párrafo 7 del presente Reglamento.

c) Fecha del documento.
d) Tema: Epígrafe expresivo del tema del documen-

to.
e) Extracto: Resumen explicativo del contenido del

documento que permita entender fácilmente en que
consiste.

f) Interesado: Identificación de la persona física o
jurídica interesada, de acuerdo con la legislación vi-
gente, en el expediente (de entre los recogidos en la
base de datos de este Ayuntamiento. Si no apareciera
en esa base de datos el interesado se creará exclusi-
vamente por el Negociado de Información y Atención al
Ciudadano).

g) Grupo: Identificación de la unidad administrativa
responsable de la gestión del documento.

h) Procedencia del documento, con indicación de la
autoridad, Corporación o persona que lo suscribe.

i) Resolución del asunto, fecha y autoridad que la
haya dictado, y

j) Observaciones para cualquier anotación que en
caso determinado pudiera convenir.

2.- Cada asiento relativo a la salida de un documen-
to deberá contener los mismos datos señalados en el
apartado anterior.

3.- La numeración del registro se iniciará el primer
día de cada año natural.

El registro de documentos se ha de materializar en
un Libro de Registro de entrada y salida, mantenido en
soporte electrónico.

4.- En la validación mecánica de entrada o salida,
que se imprimirá en la primera página del documento
registrado, constará la identificación del registro co-
rrespondiente, el número, que será correlativo en su
serie respetando el orden de presentación, y la fecha
y hora de entrada o salida del documento.
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Artículo 15.- Prioridad temporal.
1.- Los asientos se anotarán respetando el orden

temporal de recepción o salida de solicitudes, escritos
y comunicaciones.

2.- Si existiese un documento que por su naturaleza
o términos merezca la calificación de urgente, el Encar-
gado del Registro realizará con la mayor brevedad una
fotocopia del mismo y se remitirá directamente al
órgano, servicio o unidad administrativa destinatario
del mismo, sin perjuicio del registro y tramitación
ordinaria del escrito original.

Artículo 16.- Días y horarios de apertura de la oficina
de registro.

El régimen de días y horarios de apertura de la oficina
del Registro se establecerá mediante resolución de la
Alcaldía, siendo en la actualidad los siguientes:

De Lunes a Viernes de 9:00 a 14:00 horas.

Artículo 17.- Garantía del registro.
Los Registros deben cerrarse cada día y los asien-

tos deben quedar ordenados cronológicamente de
acuerdo con la presentación o la salida de documen-
tos. En todo caso debe garantizarse la certeza de los
datos registrados. La garantía del registro le corres-
ponde a la Secretaría General del Ayuntamiento.

CAPÍTULO V
REGISTRO ELECTRÓNICO.

Artículo 18.- Sede Electrónica del Ayuntamiento de
Mata de Alcántara.

La sede electrónica del Ayuntamiento de Mata de
Alcántara será accesible a través de la dirección
www.matadealcantara.es, que se corresponde con el
sitio web oficial del Ayuntamiento. Dicha sede estará
disponible mediante redes de telecomunicaciones
cuya titularidad, gestión y administración corresponde
a la Diputación Provincial de Cáceres y dispondrá de
sistemas que permitan el establecimiento de comuni-
caciones seguras.

Artículo 19.- Publicación electrónica de anuncios o
edictos.

Los actos y comunicaciones que por disposición
legal deban publicarse en tablón de anuncios o por
edictos se realizarán simultáneamente en el Tablón
Oficial de Anuncios ubicado en las dependencias de la
Casa Consistorial y en la sede electrónica del Ayunta-
miento.

Artículo 20.- Registro Electrónico del Ayuntamiento
1. Se crea el Registro Electrónico del Ayuntamiento

de Mata de Alcántara, para la recepción y remisión de
solicitudes, escritos y comunicaciones, en la forma
prevista en el artículo 24 de la Ley 11/2007, de 22 de
junio, de Acceso Electrónico de los Ciudadanos a los
Servicios Públicos.

El Registro Electrónico se configura como un regis-
tro auxiliar del Registro General y por tanto, integrado
en el mismo, como servicio de acceso electrónico al
mismo. Las solicitudes, escritos y comunicaciones

realizados por medios electrónicos se asientan en el
Registro General con mención expresa de que la
entrada o salida ha sido realizada por medios electró-
nicos.

2. La utilización del Registro Electrónico será obli-
gatoria para la Administración en las relaciones elec-
trónicas con los ciudadanos en las que, conforme a las
normas generales, deba llevarse a cabo su anotación
registral, de acuerdo con lo establecido en el artículo
38 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen
Jurídico de las Administraciones Públicas y del Proce-
dimiento Administrativo Común y disposiciones de
desarrollo, no pudiendo ser sustituida esta anotación
por otras en registros no electrónicos o en los registros
de las aplicaciones gestoras de los procedimientos.

3. El acceso al Registro Electrónico se realizará a
través de la sede electrónica del Ayuntamiento me-
diante la conexión a la dirección: http://
www.matadealcantara.es. El Registro Electrónico del
Ayuntamiento cumplirá con los principios de disponi-
bilidad, confidencialidad, conservación y no repudio de
la información.

4. La instalación en soporte informático de la oficina
de Registro Electrónico garantizará la plena interco-
nexión e integración de ésta con el Registro General

5. El funcionamiento del Registro Electrónico del
Ayuntamiento se rige por lo establecido en la Ley 11/
2007, de 22 de junio, de acceso electrónico de los
ciudadanos a los Servicios Públicos y, en lo no previsto
en el presente Reglamento, por lo dispuesto en la
normativa de derecho administrativo que le sea de
aplicación.

6. El Registro Electrónico conservará la documen-
tación electrónica que haya sido admitida, junto con
sus firmas y copia de los certificados que las respalden
y los datos de registro, todos ellos debidamente orga-
nizados. La información quedará grabada en los ser-
vidores habilitados al efecto. El Ayuntamiento realizará
copias de seguridad de la misma en soportes adecua-
dos a tal fin con periodicidad diaria y mensual.

7. El libro de asientos de entrada del Registro
Electrónico deberá ser remitido al Archivo, al objeto de
su conservación conforme a los criterios e instruccio-
nes que se establezcan por la Alcaldía, previo informe
del Responsable del Archivo respecto del procedi-
miento, periodicidad y medio o soporte.

8. Cada área o servicio de la Corporación Municipal
garantizará la integridad, protección y conservación,
conforme a las instrucciones de la Alcaldía , respecto
de todos los documentos electrónicos admitidos, jun-
to con sus firmas y copia de los certificados que las
respalden, así como cualquier otro documento electró-
nico que generen, incluida aquella documentación
que se digitalice en el Registro General.

Artículo 21.- Requisitos técnicos necesarios para la
utilización del registro.

1. El acceso de los ciudadanos a través de Internet
al Registro Electrónico del Ayuntamiento se realizará
mediante de un navegador web cuyas especificacio-
nes y protocolos de comunicación estarán disponibles
en la sede electrónica del mismo.
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2. El acceso a través de Internet al registro electró-
nico del Ayuntamiento deberá ser posible al menos
mediante la utilización de un cliente de protocolo HTTP
1.0 o superior que visualice correctamente documen-
tos conformes a la especificación W3C HTML 4.01 o
superior.

Artículo 22.-  Ámbito de aplicación.
1. El Registro Electrónico del Ayuntamiento única-

mente estará habilitado para la recepción de los formu-
larios, solicitudes, escritos y comunicaciones relativos
a procedimientos y trámites previstos en el anexo I, en
los que sean competentes para resolver los órganos
del Ayuntamiento, cuya relación figurará asimismo en
la página web del Registro Electrónico y sin perjuicio
de lo dispuesto en la disposición transitoria única de
este Reglamento. En particular las siguientes:

a) La recepción de formularios, escritos, solicitu-
des, comunicaciones, así como la práctica de notifica-
ciones telemáticas.

b) La expedición de resguardos electrónicos acre-
ditativos de la presentación de dichos escritos, solici-
tudes y comunicaciones.

c) Cualesquiera otras que se le atribuyan legal o
reglamentariamente.

2. Cuando el interesado presente ante el Registro
Electrónico del Ayuntamiento solicitudes, escritos y
comunicaciones no incluidos en el ámbito de aplica-
ción de este Reglamento y en el Anexo I del mismo, o
que no cumplan con los requisitos exigidos o se
detecten anomalías técnicas en la transmisión tele-
mática de los documentos, tal presentación no produ-
cirá efecto alguno, y se tendrá por no realizada. En tal
caso, se comunicará al interesado tal circunstancia,
indicándosele los registros y lugares habilitados para
la presentación conforme a las normas en vigor.

3. Lo dispuesto en los apartados anteriores se entien-
de sin perjuicio del derecho del interesado a presentar
sus solicitudes, escritos y comunicaciones en cualquie-
ra de los registros a los que se refiere el apartado 4 del
artículo 38 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de
Régimen Jurídico de las Administraciones Públicas y del
Procedimiento Administrativo Común.

4. La presentación de documentos  por parte de su
personal y la realización de notificaciones a dicho
personal se realizarán a través del Registro Electróni-
co en los procedimientos específicos que por Resolu-
ción de la Alcaldía así se disponga, todo ello en aras
de la consecución de una mayor agilidad en la termi-
nación de este tipo de procedimientos.

Artículo 23.- Acreditación de la identidad
1. Los documentos electrónicos podrán ser pre-

sentados ante el Registro Electrónico por los interesa-
dos o sus representantes, en los términos definidos
en los artículos 30 y siguientes de la Ley 30/1992, de
26 de noviembre, de Régimen Jurídico de las Adminis-
traciones Públicas y del Procedimiento Administrativo
Común.

Cuando la representación no quede acreditada o
no pueda presumirse, se requerirá dicha acreditación
por la vía que corresponda.

2. La identificación del firmante del documento ante
el Registro Electrónico podrá realizarse por los medios
a que se refiere el artículo 27.

Artículo 24.- Voluntariedad de la presentación elec-
trónica.

La presentación de solicitudes, escritos o comuni-
caciones por medio del Registro Electrónico tendrá
carácter voluntario de acuerdo con lo dispuesto en el
artículo 27.6 de la Ley 11/2007, siendo alternativa a su
utilización la prevista y en los lugares señalados en el
artículo 38.4 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de
Régimen Jurídico de las Administraciones Públicas y
del Procedimiento Administrativo Común, salvo lo in-
dicado en el apartado 4 del artículo 22.

Artículo 25.- Modelos normalizados de solicitudes,
escritos y comunicaciones y acceso al Registro Elec-
trónico.

1. La presentación de solicitudes, escritos y comu-
nicaciones ante el Ayuntamiento de Mata de Alcántara,
mediante el Registro Electrónico deberá llevarse a
cabo utilizando los modelos normalizados a los que se
accederá a través de la sede electrónica.

En los modelos normalizados se indicarán los
campos que deben ser completados obligatoriamen-
te para que las solicitudes, escritos y comunicaciones
sean aceptados en el Registro Electrónico.

La sede electrónica del Ayuntamiento, incluirá de
forma sistemática y ordenada la relación actualizada
de los procedimientos y trámites que se especifican en
el Anexo I.

Los procedimientos y trámites a que se refiere este
apartado, así como los formularios normalizados ofre-
cidos para los mismos, podrán ser modificados por
Resolución de la Alcaldía que será publicado en su
sede electrónica. Dicha Resolución podrá especificar
datos cuya cumplimentación resulte obligatoria a los
efectos de lo previsto en el artículo 24.2. a) de la Ley 11/
2007.

2. Los documentos adjuntos a los formularios,
solicitudes, escritos y comunicaciones presentados
en dicho Registro Electrónico deberán ser legibles y no
defectuosos, pudiendo utilizarse los formatos .pdf,
.jpg, .tif o cualquier otro que cumpla los requisitos de
accesibilidad comúnmente aceptados. En caso con-
trario, tal documentación se entenderá por no presen-
tada, sin perjuicio de la subsanación posterior, en su
caso, por los interesados.

Artículo 26.- Días y horario de apertura del Registro
Electrónico.

1. De acuerdo con lo dispuesto en el artículo 24 de
la Ley 11/2007, el Registro Electrónico del Ayuntamien-
to, permitirá la presentación de escritos, solicitudes y
comunicaciones todos los días del año, durante las
veinticuatro horas del día.

2. Sólo cuando concurran razones justificadas de
mantenimiento técnico u operativo podrá interrumpir-
se, por el tiempo imprescindible, la recepción de soli-
citudes, escritos y comunicaciones. La interrupción
deberá anunciarse a los potenciales usuarios del
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registro, en la página de acceso al Registro Electróni-
co, con la antelación que, en su caso, resulte posible.
En supuestos de interrupción no planificada en el
funcionamiento del registro electrónico, y siempre que
sea factible, el usuario visualizará un mensaje en que
se comunique tal circunstancia.

3. Al efecto del cómputo de los plazos, la sede
electrónica a la que hace referencia el artículo 10 de la
Ley 11/2007, mostrará en lugar fácilmente visible la
fecha y hora oficial de la sede, que será la que conste
como fecha y hora de la transacción, adoptando las
medidas precisas para asegurar su integridad. Los
interesados podrán manifestar su discrepancia res-
pecto a dichas fecha y hora en el acto mismo de
presentación de los correspondientes formularios. La
presentación en un día inhábil se entenderá realizada
en la primera hora del primer día hábil siguiente.

A estos efectos, en el asiento de entrada, se inscri-
birán como fecha y hora de presentación aquellas en
las que se produjo efectivamente la recepción cons-
tando como fecha y hora de entrada las cero horas y un
segundo del primer día hábil siguiente.

4. A los efectos del cómputo de los plazos previstos,
el calendario de días inhábiles será el fijado en cum-
plimiento de lo dispuesto en el artículo 48.7 de la Ley
30/1992, de 26 de noviembre, correspondiendo en
consecuencia a los fijados por el Estado para todo el
territorio nacional y la Comunidad Autónoma de Extre-
madura para todo el ámbito autonómico y los propios
del municipio.

En la sede electrónica se especificarán los días
que se consideren inhábiles para cada año, a los
efectos de los apartados anteriores.

No será de aplicación a los Registros Electrónico
lo dispuesto en el artículo 48.5 de la Ley 30/1992.

5.- No se podrán efectuar notificaciones telemáticas
en día inhábil.

Artículo 27.- Uso de la firma electrónica y certifica-
dos admitidos.

1. El Ayuntamiento de Mata de Alcántara solo admi-
tirá la presentación de escritos, solicitudes y comuni-
caciones en el Registro Electrónico, con sistemas de
firma electrónica que sean conformes a lo establecido
en la Ley 59/2003, de 19 de diciembre, de Firma
Electrónica, y resulten adecuados para garantizar la
identificación de los interesados y, en su caso, la
autenticidad e integridad de los documentos electróni-
cos. Dichos certificados deberán ser conformes con la
recomendación de la UIT X.509 versión 3 o superior y
con las normas adicionales a las que se refiere el
artículo 4 de la citada Ley

2. Las personas físicas o jurídicas que quieran
relacionarse con el Ayuntamiento, a través de su Re-
gistro Electrónico podrán utilizar los siguientes siste-
mas de firma electrónica:

a) Sistemas de firma electrónica incorporados al
D.N.I.

b) Firma electrónica avanzada emitida por los cer-
tificadores que se incluyan en alguna de las Platafor-
mas de Firma Electrónica de la Administración Gene-
ral del Estado. En todo caso, se considerarán válidos

los certificados que se expidan por la Fábrica Nacional
de Moneda y Timbre-Real Casa de la Moneda, según
la normativa que en cada momento resulte de aplica-
ción a la actividad desarrollada por la misma.

c) Otros sistemas de identificación, con arreglo a
las especificaciones que el Ayuntamiento determine
en supuestos específicos.

3. Las Administraciones públicas podrán utilizar
para su identificación electrónica y para la autentica-
ción de los documentos electrónicos que produzcan,
los siguientes sistemas:

a) Sistemas de firma electrónica basados en la
utilización de certificados de dispositivo seguro o medio
equivalente, que permita identificar la sede electrónica
y el establecimiento de comunicaciones seguras.

b) Sistemas de firma electrónica para la actuación
administrativa automatizada.

c) Firma electrónica del personal al servicio de las
Administraciones Públicas.

d) Intercambio electrónico de datos en entornos
cerrados de comunicación, conforme lo específica-
mente recogido en la Intranet Administrativa SARA del
Catálogo de Servicios Comunes del Ministerio de
Administraciones Públicas.

4. En la dirección electrónica de acceso a registro
estará disponible la información sobre la relación de
prestadores de servicios de certificación y tipos de
certificados electrónicos que amparen las firmas elec-
trónicas con las que es admisible la presentación de
formularios, solicitudes, escritos y comunicaciones.

5.  El Registro Electrónico emitirá un recibo consis-
tente en una copia autenticada del escrito, solicitud o
comunicación de que se trate, incluyendo la fecha y
hora de presentación.

6. En el caso de presentación de documentos
electrónicos que contengan código malicioso, se con-
siderará sin más que los mismos no han sido presen-
tados, suspendiéndose de inmediato cualquier ope-
ración que requiera su proceso o utilización, hecho que
será comunicado al remitente

Artículo 28.- Anotaciones en el Registro Electrónico.
1. La presentación de solicitudes, escritos y comu-

nicaciones relativos a procedimientos y trámites inclui-
dos en el presente Reglamento dará lugar a los asien-
tos correspondientes en el Registro Electrónico, utili-
zándose medios telemáticos seguros para la realiza-
ción de los asientos y la recuperación de los datos de
inscripción.

2. El sistema de información que soporte el Regis-
tro Electrónico garantizará la constancia de cada asiento
que se practique y de su contenido, estableciéndose
un registro por asiento en el que se identifique la
documentación presentada, que se asociará al núme-
ro de asiento correspondiente.

3. La anotación de asientos de entrada y salida de
solicitudes, escritos y comunicaciones anteriormente
mencionados implicará necesariamente el asiento en
el Registro General con mecanismos de identificación
que permitan diferenciar los asientos generados por
el Registro Electrónico.
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4. Cada presentación en el Registro Electrónico se
identificará con los siguientes datos:

a) Un número o código de registro individualizado.
b) En el caso de personas físicas, la identidad y

datos de localización del interesado. El Registro Elec-
trónico recogerá su nombre y apellidos, documento
nacional de identidad, NIF, NIE, pasaporte o equivalen-
te, dirección postal y electrónica, así como su dirección
a efectos de notificaciones.

c) En el caso de personas jurídicas, denominación
social, NIF, domicilio social y dirección electrónica.

d) Fecha y hora de presentación del documento en
el Registro Electrónico.

e) Procedimiento y trámite al que se refiere la
solicitud, así como el órgano al que se dirige.

f) Naturaleza y contenido de la solicitud registrada
g) Cualquier otra información que se estime nece-

saria
5. La presentación de solicitudes, escritos y comu-

nicaciones en el Registro Electrónico del Ayuntamien-
to, tendrá idénticos efectos que la efectuada por los
demás medios admitidos en el artículo 38.4 de la Ley
30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Jurídico de
las Administraciones Públicas y del Procedimiento
Administrativo Común.

16. Cuando se intente una presentación que no
cumpla con los requisitos exigidos o se detecten
anomalías técnicas en la transmisión telemática de
los documentos, el sistema no practicará asiento
alguno en el registro de entrada, y pondrá en conoci-
miento del presentador dicha circunstancia mediante
los correspondientes mensajes de error.

Artículo 29. Acuse de recibo
1. El acuse de recibo de los escritos que deban

motivar anotación en el Registro Electrónico se reali-
zará de forma tal que garantice plenamente la auten-
ticidad, la integridad y el no repudio por la Administra-
ción del contenido de los formularios presentados así
como de los documentos anejos a los mismos, pro-
porcionando a los ciudadanos los elementos probato-
rios plenos del hecho de la presentación y del conte-
nido de la documentación presentada, susceptibles
de utilización posterior independiente, sin el concurso
de la Administración o del propio Registro y que equi-
valdrá a la copia sellada según lo dispuesto en los
artículos 35.c) y 38.5 de la Ley 30/1992, de 26 de
noviembre.

2. El acuse de recibo incluirá, al menos, el siguiente
contenido:

a) El órgano receptor del escrito.
b) La fecha y hora de presentación.
c) El número de registro individualizado.
d) La reproducción literal de los datos introducidos

en el formulario proporcionado por la aplicación.
e) El tipo y número de los ficheros adjuntos al

formulario de presentación, seguida de la huella digital
de cada uno de ellos.

f) La información que permita a los interesados la
utilización, validación y conservación correctas de los
ficheros entregados, como son, entre otras, la men-
ción del algoritmo utilizado para la creación de las

huellas digitales, y el estándar de firma utilizado. Dicha
información podrá sustituirse por la mención de la
dirección electrónica en la que se contenga la mencio-
nada información.

En el caso de que se hubieran presentado ficheros
con código malicioso, el acuse de recibo contendrá la
indicación de que dicho fichero contiene código mali-
cioso y se da por no presentado, y no contendrá la
huella de dichos ficheros.

3. A los efectos de lo establecido anteriormente, se
entiende por huella digital el resumen que se obtiene
como resultado de aplicar un algoritmo matemático de
compresión «hash» a la información de que se trate.

4. El usuario será advertido de la falta de recepción
de la solicitud, escrito o comunicación enviada me-
diante un mensaje de error, que indicará si la no
recepción se debe a una anomalía técnica del Registro
o a la cumplimentación incorrecta del modelo norma-
lizado.

5. El Ayuntamiento conservará una copia de los
ficheros remitidos al presentador asociados al trámite
realizado a los efectos de resolver cualquier incidencia
que pudiera suscitarse en relación con la presenta-
ción.

Artículo 30.-  Presentación de documentación com-
plementaria.

1. Si por iniciativa de los interesados o por razón de
un previo requerimiento, hubiera de aportarse docu-
mentación complementaria a una comunicación, es-
crito o solicitud previamente presentada, los interesa-
dos podrán realizar dicha aportación por alguno de los
siguientes sistemas:

a) A través del sistema previsto en el artículo 22.1.a)
22 del presente Reglamento, siempre que dicho trámi-
te esté expresamente contemplado en el Anexo I de la
misma.

b) A través del sistema previsto en el artículo 22.1.b)
del presente Reglamento, cuando el trámite no figure
entre los relacionados en el Anexo I de este Reglamen-
to y se trate de documentos susceptibles de presenta-
ción telemática.

c) A través de cualquiera de los medios previstos en
el artículo 38.4 de la Ley 30/1992, cuando el interesado
opte por alguno de los mismos o se trate de documen-
tos no susceptibles de presentación por medios elec-
trónicos.

2. La documentación complementaria que haya de
presentarse por vía telemática deberá cumplir los
estándares de formato y requisitos de seguridad que
se determinen en los Esquemas Nacionales de
Interoperabilidad y de Seguridad.

3. Cuando el sistema de presentación electrónica
no permita determinar de forma automática la comu-
nicación, escrito o solicitud del que sea complemen-
taria la documentación aportada o el procedimiento o
expediente con el que se relaciona, el interesado
deberá mencionar el número o código de registro
individualizado al que se refiere el artículo 28.2 del
presente Reglamento, o la información que permita
identificar el expediente en el que haya de surtir efectos.
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Artículo 31. Notificaciones electrónicas
1. Los interesados podrán consentir expresamen-

te el envío de comunicaciones y notificaciones de toda
índole por parte del Ayuntamiento a través del sistema
regulado en este artículo, señalándolo como medio
preferente en la solicitud de cada procedimiento. El
Ayuntamiento canalizará las notificaciones a través del
Registro Electrónico, mediante los correspondientes
sistemas de cifrado de datos.

2. El envío de notificaciones por vía telemática
tendrá lugar mediante la puesta a disposición de los
correspondientes documentos en formato .pdf, .jpg, .tif
o cualquier otro que cumpla los requisitos de accesi-
bilidad comúnmente aceptados, con la firma electróni-
ca en la dirección electrónica del interesado, que será
revisada con frecuencia diaria.

3. La notificación se entenderá practicada a todos
los efectos en el momento e que se produzca el acceso
al documento en la dirección electrónica. Se entenderá
que la notificación ha sido rechazada y que el trámite
ha sido debidamente efectuado una vez transcurridos
diez días naturales desde la puesta a disposición del
documento en la dirección electrónica sin que se
acceda a su contenido, salvo que de oficio o a instancia
del destinatario se compruebe la imposibilidad técni-
ca o material del acceso a la dirección electrónica o al
documento.

4. Tanto la fecha de puesta a disposición de la
notificación en la dirección electrónica como la de
rechazo de la misma según lo dispuesto en el apartado
precedente, así como cualesquiera otras circunstan-
cias relativas al intento de notificación, deberán cons-
tar en el Registro de salida.

Artículo 32.- Dirección electrónica
1. A los efectos del artículo 59.3 de la Ley 30/1992,

de 26 de noviembre, la el Ayuntamiento, podrá poner a
disposición de los interesados una dirección electró-
nica única.

2. La dirección electrónica única tendrá vigencia
indefinida, excepto en los supuestos en que se solicite
su revocación por el titular, por fallecimiento de la
persona física o extinción de la personalidad jurídica,
que una resolución judicial o administrativa así lo
ordene o por el transcurso de tres años sin que se
utilice la práctica de notificaciones, supuesto en el cual
se inhabilitará la dirección electrónica única comuni-
cándoselo así al interesado.

Artículo 33.- Gestión de documentos electrónicos.
1. Los documentos electrónicos originales recibi-

dos, junto con sus documentos adjuntos, por las
distintas oficinas del Ayuntamiento, deberán ser incor-
porados al expediente al que correspondan.

2. Los documentos electrónicos originales que
produzca el Ayuntamiento en soporte informático con
firma electrónica tendrán la consideración de docu-
mentos originales, deberán incluir la identificación del
expediente al que corresponden y se registrarán en los
programas y aplicaciones en formato electrónico.

Artículo 34. Conservación de los documentos elec-
trónicos en los archivos de oficina.

1. Los documentos electrónicos que se reciban y
transmitan mediante el registro electrónico se archiva-
rán en medios o soportes electrónicos por cada oficina
receptora o trasmisora.

2. Para su archivo podrá emplearse el mismo
formato o soporte en el que se originó el documento
electrónico originario o en cualquier otro que garantice
la seguridad, integridad, autenticidad y conservación
de la información comprendida en el documento, y en
particular, la identificación de los usuarios y el control
de acceso a los mismos.

3. La Alcaldía definirá los formatos válidos de recep-
ción, gestión y preservación de los documentos elec-
trónicos, así como los formatos de los códigos de
referencia, su gestión y preservación.

Artículo 35.- Archivo definitivo.
1. El Ayuntamiento, como responsable de los sis-

temas de almacenamiento, determinará las políticas
de preservación y creación del archivo digital, así como
los criterios que afecten a la migración de los datos y
el refresco de los soportes, las actualizaciones de los
programas y las estrategias para garantizar la capaci-
dad de lectura de los documentos en el transcurso del
tiempo.

Dicha función, podrá ejercerla por si mismo, o
mediante convenio de delegación con la Excma. Dipu-
tación de Cáceres, u otras administraciones públicas,
o incluso contratarlas con empresas especializadas.

2. Para posibilitar la conservación de los documen-
tos electrónicos, se podrá recurrir al cambio de formato
informático cuando sea necesario y siempre que el
proceso garantice la exactitud de su contenido, su
autenticidad y su integridad. En todo caso, el documen-
to resultante de esta transformación será firmado
electrónicamente o validado por el dispositivo que se
determine por el órgano competente.

3. Si se considera necesario para garantizar la
conservación de la documentación administrativa, se
procederá a la reproducción de los documentos elec-
trónicos en soporte papel, dejando constancia de esta
circunstancia mediante diligencia del funcionario com-
petente que así lo acredite.

Artículo 36. Responsabilidad
El Ayuntamiento no responderá del uso fraudulento

que los administrados puedan llevar a cabo de los
servicios prestados mediante administración electró-
nica. A estos efectos, dichos administrados/usuarios
asumen con carácter exclusivo la responsabilidad de
la custodia de los elementos necesarios para su
autenticación en el acceso a estos servicios de admi-
nistración electrónica, el establecimiento de la co-
nexión precisa y la utilización de la firma electrónica, así
como de las consecuencias que pudieran derivarse
del uso indebido, incorrecto o negligente de los mis-
mos. Igualmente será responsabilidad del usuario/
administrado la adecuada custodia y manejo de los
ficheros que le sean devueltos por el Registro Electró-
nico como acuse de recibo.
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Disposición adicional primera.– Entrada en funcio-
namiento del Registro Electrónico.

El Registro Electrónico entrará en funcionamiento
a las cero horas y un segundo del día siguiente a aquel
en que se cumpla el plazo establecido en la Disposi-
ción Final.

Disposición adicional segunda.- Adaptaciones téc-
nicas.

Se faculta a la Alcaldía de la Corporación para
adoptar las medidas organizativas necesarias para
desarrollar las previsiones del presente reglamento y
modificar los aspectos técnicos que sean convenien-
tes por motivos de normalización, interoperabilidad o,
en general, adaptación al desarrollo tecnológico.

Disposición adicional tercera.- Garantías genera-
les.

La prestación de los servicios y las relaciones
jurídicas a través de redes de telecomunicación se
desarrollarán de conformidad con lo establecido en la
Ley 15/1999, Orgánica de Protección de Datos de
Carácter Personal y las disposiciones específicas que
regulan el tratamiento automatizado de la información,
la propiedad intelectual y los servicios de la sociedad
de la información.

Disposición adicional cuarta.- Compulsa electróni-
ca de documentos y expedición de copias auténticas.

Se faculta a la Alcaldía para dictar las oportunas
instrucciones respecto del procedimiento de compul-
sa electrónica de documentos y la expedición de co-
pias auténticas, a propuesta de la Secretaría.

Disposición final.- Entrada en vigor.
El presente reglamento se aprobará por el Pleno

con carácter definitivo y entrará en vigor a partir del mes
siguiente a su publicación en el B.O.P. de Cáceres, en
cumplimiento y a los efectos de lo dispuesto en el
artículo 65.2 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora
de las Bases del Régimen Local.

Disposición transitoria primera.
1. Los procedimientos relacionados en el presente

reglamento, para que tengan plena eficacia y se permi-
ta su utilización, requerirán de previa resolución de la
Alcaldía, quedando por tanto demorada su efectividad
a que se dicte la oportuna resolución.

2. Igualmente por resolución de la Alcaldía y a
propuesta de Diputación de Cáceres, se procederá a
la adopción de los modelos de documentos electróni-
cos para cada expediente.

3. La incorporación  de nuevos procedimientos y
trámites al Anexo I se realizará de acuerdo con lo
dispuesto en el apartado 1 de la presente disposición
transitoria.

4. Las resoluciones que a efectos de lo dispuesto
en esta disposición transitoria se dicten por la Alcaldía,
deberán publicarse, para su eficacia jurídica, en el
Boletín Oficial de la Provincia de Cáceres, sin perjuicio
de la que corresponda dentro de la sede electrónica.

5. El presente reglamento no será aplicable a los
procedimientos ya iniciados con anterioridad a la en-
trada en funcionamiento del Registro Electrónico.

Disposición transitoria segunda.
Los derechos reconocidos en el artículo 6 de la Ley

11/2007, de 22 de junio, de acceso electrónico de los
ciudadanos a los servicios públicos podrán ser ejerci-
dos en relación con la totalidad de los procedimientos
y actuaciones de su competencia a partir del 31 de
diciembre de 2009 siempre que lo permitan las dispo-
nibilidades presupuestarias del Ayuntamiento.

ANEXO I

Procedimientos y trámites incluidos en el ámbito de
aplicación del Reglamento

Padrón
Solicitud de alta en el padrón
Solicitud de cambio de domicilio

Obtención del volante de empadronamiento
Hoja Padronal
Gestión Tributaria
Domicilio de notificación
Domiciliación bancaria
Certificado de pago
Autoliquidaciones
Urbanismo
Calificación urbanística
Comunicación previa de actos no sujetos a licencia
Solicitud de licencia de obra mayor
Solicitud de licencia de obra menor
Portal del Proveedor
Modelo 190
Modelo 347
Registro de Facturas
Otros
Solicitud de enganches a la red de abastecimiento

y saneamiento
Solicitud de quema de rastrojos
Quejas y sugerencias

Mata de Alcántara, 31 de mayo de 2011.- El Alcalde-
Presidente, Luis Amado Galán Hernández.

3493

MATA DE ALCÁNTARA

Edicto

Aprobado por Resolución de esta Alcaldía-Presi-
dencia de 31 de mayo de 2011, el Padrón de Tasas por
Suministro Domiciliario de Agua Potable y Alcantarilla-
do, correspondientes al Primer Trimestre de 2011, se
expone al público el mismo para la notificación colec-
tiva de las liquidaciones en él incluidas.

El plazo para hacer efectivas las cuotas individua-
les en período voluntario será de dos meses desde la
fecha de publicación de este Edicto en el Boletín Oficial
de la Provincia. Transcurrido dicho plazo, se exaccio-
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narán las cuotas con el recargo de apremio, intereses
de demora y, en su caso, las costas que se produzcan

Las cuotas se harán efectivas en las oficinas de
Agua y Gestión S.L.U., calle Ramón y Cajal, número 32,
de Garrovillas de Alconétar, en metálico o mediante
ingreso en la cuenta abierta a tal efecto en Caja Extre-
madura; el horario de pago es de lunes a viernes de 9
a 14 horas.

Contra dichas liquidaciones podrá formularse, en
el plazo de un mes a contar desde el día siguiente al
de la publicación de este Edicto, recurso de reposición
previo al Contencioso Administrativo, tal y como dispo-
ne el art. 108 de la Ley 7/185, de 2 de abril, reguladora
de las Bases del Régimen Local, en relación con el art.
14.2 del  Real Decreto legislativo 2/2004, de 5 de marzo,
por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales.

Contra la desestimación expresa o presunta del
recurso de reposición podrá interponer recurso con-
tencioso-administrativo, antes los Juzgados de lo
Contencioso-Administrativo de la Provincia de Cáce-
res, en el plazo de dos meses a contar desde el día
siguiente de la recepción de la notificación de la des-
estimación cuando ésta sea expresa o en el plazo de
seis meses desde el día siguiente en que el referido
recurso de reposición se entienda desestimado de
forma presunta.

Mata de Alcántara, 1 de junio de 2011.- El Alcalde-
Presidente, Luis Amado Galán Hernández.

3494

POZUELO DE ZARZÓN

Anuncio

Aprobado por Decreto de Alcaldía de fecha 1 de
Junio de 2011, el pliego de cláusulas administrativas
para el arrendamiento del bar de la piscina municipal
durante el año 2011, se expone al público, de confor-
midad con las siguientes características.

1. Entidad adjudicadora
a) Organismo: Ayuntamiento de Pozuelo de Zarzón.
b) Dependencia que tramita el expediente: Secre-

taria.

2.- Objeto:
a) Descripción: Contrato de arrendamiento del bar

de la piscina municipal durante el año 2011,
b) Duración del contrato: 2011.

3. Tramitación y procedimiento de adjudicación
a) Tramitación: Ordinaria
b) Procedimiento: Abierto.

4.- Presupuesto base de licitación:
Tres mil euros (3.000, 00 euros), al alza.

5.- Obtención de documentación e información:
a) Entidad: Ayuntamiento de Pozuelo de Zarzón

(Cáceres)
b) Domicilio: Plaza Constitución, 1
c) Teléfono: 927- 44 80 03
d) Fax: 927- 44 86 21
e) Fecha  Límite de obtención de documentos e

información: Toda la documentación del expediente se
encuentra a disposición de los interesados en la
Secretaría de este Ayuntamiento, desde la publicación
de esta convocatoria y hasta la fecha de presentación
de proposiciones.

6.- Presentación de ofertas.
a) Fecha límite de presentación: el día en que se

cumplan los quince días naturales a partir del siguien-
te al de inserción de este anuncio en el BOP hasta las
14,00 horas, (si el último día de presentación de
proposiciones coincidiese en sábado o festivo se
trasladará al primer día siguiente hábil).

b) Documentación a presentar: la especificada en
el Pliego de Cláusulas Administrativas.

c) Lugar de presentación: Ayuntamiento de Pozuelo
de Zarzón Plaza de España, 1

C. Postal  10.813. Pozuelo de Zarzón (Cáceres).

7. Apertura de las ofertas
a) Lugar: Salón de Plenos del Ayuntamiento de

Pozuelo de Zarzón
d) Fecha: La Mesa de Contratación se constituirá el

primer día hábil tras la finalización
del plazo de presentación de las proposiciones, a

las 9:30 horas. Si es sábado o festivo,se realizará el
primer día hábil siguiente

8. Garantías.- Provisional, Exenta.- Definitiva, 5%
del precio de adjudicación.

9.Gastos de anuncios: Serán de cuenta del adjudi-
catario los gastos de publicación del presente anuncio
y los de publicidad a que dé lugar esta contratación.

10. Otras informaciones: Las proposiciones debe-
rán ajustarse al modelo inserto en el Pliego de Cláu-
sulas Administrativas Particulares.

Pozuelo de Zarzón a 1 de Junio de 2011.- La
Alcaldesa-Presidenta.

3495

MALPARTIDA DE PLASENCIA

Edicto

Se encuentra expuesta al público en la Secretaría
de este Ayuntamiento, por espacio de quince días, la
Cuenta General del Presupuesto, relativa al ejercicio
de 2010, para que los interesados que lo deseen
puedan formular en dicho plazo y ocho días más las
alegaciones y reclamaciones que estimen oportunas,
todo ello en base al art. 212.3 del Real Decreto Legis-
lativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el
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Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Hacien-
das Locales.

Malpartida de Plasencia a 31 de mayo de 2011.- EL
Alcalde, Fernando Sánchez Canelo.

3496

ALMOHARÍN

Edicto

El Pleno de este Ayuntamiento, en Sesión Extraor-
dinaria celebrada el 1/06/11 ha aprobado inicialmente,
el Presupuesto General, Bases de Ejecución y Plantilla
para el ejercicio de 2011.

En cumplimiento de lo dispuesto en los arts. 112 de
la Ley 7/1985, de 2 de abril y el art. 169.1 del Real
Decreto Legislativo 2/2004 de 5 de marzo, por el que se
aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de
las Haciendas Locales, el expediente completo queda
expuesto al público en la Secretaría de esta Entidad,
durante las horas de oficina y por plazo de 15 días
hábiles, a fin de que los interesados que se señalan
en el art. 170 de dicho R.D.L., puedan presentar las
reclamaciones que estimen oportunas y por los moti-
vos que se indican en el punto 2.º del citado último
artículo, ante el Pleno de este Ayuntamiento.

En el supuesto de que durante dicho plazo, que
comenzará a contar desde el día siguiente de la inser-
ción de este anuncio en el Boletín Oficial de la Provincia,
no se produjeran reclamaciones, de conformidad con
lo previsto en art. 169 del predicho R.D.L., el Presu-
puesto se considerará, definitivamente aprobado, sin
necesidad de acuerdo expreso.

Almoharín, 2 de junio de 2011.- El Alcalde,  Antonio
Cano Cano.

3520

ALMOHARÍN

Edicto

El Pleno de este Ayuntamiento, en Sesión Extraor-
dinaria celebrada el 1/06/11 ha aprobado inicialmente,
el Presupuesto de la Universidad Popular para el
ejercicio de 2011.

En cumplimiento de lo dispuesto en los arts. 112 de
la Ley 7/1985, de 2 de abril y el art. 169.1 del Real
Decreto Legislativo 2/2004 de 5 de marzo, por el que se
aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de
las Haciendas Locales, el expediente completo queda
expuesto al público en la Secretaría de esta Entidad,
durante las horas de oficina y por plazo de 15 días
hábiles, a fin de que los interesados que se señalan
en el art. 170 de dicho R.D.L., puedan presentar las
reclamaciones que estimen oportunas y por los moti-
vos que se indican en el punto 2.º del citado último
artículo, ante el Pleno de este Ayuntamiento.

En el supuesto de que durante dicho plazo, que
comenzará a contar desde el día siguiente de la inser-
ción de este anuncio en el Boletín Oficial de la Provincia,
no se produjeran reclamaciones, de conformidad con
lo previsto en art. 169 del predicho R.D.L., el Presu-
puesto se considerará, definitivamente aprobado, sin
necesidad de acuerdo expreso.

Almoharín, 2 de junio de 2011.- El Alcalde,  Antonio
Cano Cano.

3521

ALMOHARÍN

Edicto

En cumplimiento de cuanto dispone el artículo
212.3 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales aprobado por Real Decreto Legis-
lativo 2/ 2004, de 5 de marzo, y una vez que ha sido
debidamente informada por la Comisión Especial de
Cuentas, se expone al público la Cuenta General y sus
anexos correspondientes al Presupuesto Municipal,
correspondiente al ejercicio 2010, por un plazo de
quince días, durante los cuales y ocho más quienes se
estimen interesados podrán presentar reclamacio-
nes, reparos u observaciones que tengan por conve-
nientes.

Almoharín, 2 de junio de 2011.- El Alcalde,  Antonio
Cano Cano.

3522

ALMOHARÍN

Edicto

En cumplimiento de cuanto dispone el artículo
212.3 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales aprobado por Real Decreto Legis-
lativo 2/ 2004, de 5 de marzo, y una vez que ha sido
debidamente informada por la Comisión Especial de
Cuentas, se expone al público la Cuenta General y sus
anexos correspondientes al Presupuesto de la Univer-
sidad Popular, correspondiente al ejercicio 2010, por
un plazo de quince días, durante los cuales y ocho más
quienes se estimen interesados podrán presentar
reclamaciones, reparos u observaciones que tengan
por convenientes.

Almoharín, 2 de junio de 2011.- El Alcalde,  Antonio
Cano Cano.

3523

TORREQUEMADA

Edicto

En cumplimiento de lo dispuesto en el artículo
169.3 del Real Decreto Legislativo 2/2004 de 5 de
marzo por el que se aprueba el Texto Refundido de la
Ley Reguladora de las Haciendas Locales se hace
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público el Presupuesto General definitivo de este Ayun-
tamiento para el ejercicio de 2011 con el siguiente
resumen por capítulos:

RESUMEN POR CAPÍTULOS

GASTOS
CAPÍTULOS EUROS

 OPERACIONES CORRIENTES
1 Gastos de personal                             172.363,00
2 Gastos en bienes corrientes

y servicios 155.047,55
3 Gastos financieros  16.350,00
4 Transferencias corrientes                     13.326,66
OPERACIONES DE CAPITAL
6 Inversiones reales                               135.007,00
9 Pasivos financieros 13.300,00
TOTAL GASTOS 505.393,00

INGRESOS
CAPÍTULOS                                                                     EUROS

OPERACIONES CORRIENTES
1 Impuestos Directos 94.102,00
2 Impuestos Indirectos 5.000,00
3 Tasas y otros ingresos 75.700,00
4 Transferencias corrientes 126.179,00
5 Ingresos patrimoniales 21.010,00
OPERACIONES DE CAPITAL
6 Enajenación de inversiones reales  10.100,00
7 Transferencias de capital 173.302,00
TOTAL INGRESOS 505.393,00

Así mismo se publica la plantilla de personal de
este Ayuntamiento de conformidad con lo dispuesto en
el articulo 127 del Real Decreto Legislativo 781/86 de
18 de abril

A.-PLAZAS DE FUNCIONARIOS:
DENOMINACION:
n.º DE PLAZAS
1.-Habilitación Nacional: Secretario-Interven-

tor................ 1
2.-Alguacil Municipal...................................1

B.-PERSONAL LABORAL
LABORAL INDEFINIDO
DENOMINACIÓN GRUPO
Auxiliar Administrativo D 1
Educadora Guarderia Infantil 1

LABORAL EVENTUAL
1.-Auxiliar de Ayuda a Domicilio (Decreto 153/10 y

Subv. Consejeria Igualdad) 2
2.-Gestión Cultural (Decreto 153/10) 1
3.-Peón mantenimiento(Decreto 153/10 Programa

empleo experiencia y programa empleo social y fon-
dos propios) 6

4-Peón mantenimiento
piscina (temporal) 1

5-Peón piscina (temporal) 2
7.-Socorrista piscina(temporal) 2

Contra la presente aprobación definitiva se podrá
interponer recurso Contencioso-Administrativo ante el
Tribunal Superior de Justicia de Extremadura, en el
plazo de dos meses desde la publicación del presente
anuncio, sin perjuicio de cualquier otro recurso.

Torrequemada a 1 de junio de 2011.- La Alcaldesa,
Paquita Cruz Nevado.

3524

TALAYUELA

Anuncio

Por LAMINACIONES TRANCÓN, S.L., se solicita
licencia municipal para el ejercicio de la actividad de
FÁBRICA DE LAMINADOS METÁLICOS en el local sito
en el Polígono Industrial Egido, de Talayuela.

Lo que se hace público, para que los que pudieran
resultar afectados de algún modo por la mencionada
actividad que se pretende instalar, puedan formular las
observaciones pertinentes, en el plazo de diez días, a
contar desde la inserción del presente edicto en el
«Boletín Oficial» de la provincia de Cáceres.

Talayuela, 30 de mayo de 2011.- El Alcalde, Raúl
Miranda Manzano.

3418

TALAYUELA

Anuncio

   Por D. NOUREDDINE MOHAMMEDINE, se solici-
ta licencia municipal para el ejercicio de la actividad de
CAFÉ BAR en el local sito en la c/ Francisco Pizarro, 3,
de Talayuela.

   Lo que se hace público, para que los que pudieran
resultar afectados de algún modo por la mencionada
actividad que se pretende instalar, puedan formular las
observaciones pertinentes, en el plazo de diez días, a
contar desde la inserción del presente edicto en el
«Boletín Oficial» de la provincia de Cáceres.

Talayuela, 30 de mayo de 2011.- El Alcalde, Raúl
Miranda Manzano.

3419

NAVALMORAL DE LA MATA

Anuncio

Por acuerdo de la Junta de Gobierno Local en
sesión celebrada el día 23 de mayo de 2011, se acordó
la adjudicación del contrato del Servicio de BAR SITO
EN EL COMPLEJO DEPORTIVO DE LA PISCINA MUNI-
CIPAL DE NAVALMORAL DE LA MATA (CÁCERES).
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1. Entidad adjudicadora.
a) Organismo: Ayuntamiento de Navalmoral de la

Mata.
b) Dependencia que tramita el expediente: Secre-

taría.
c) Número de expediente: 3/11-C

2. Objeto del contrato.
a) Tipo de contrato: Contrato de Servicios.
b) Descripción del objeto: Servicio de Bar sito en el

Complejo Deportivo de la Piscina Municipal de Naval-
moral de la Mata.

3. Tramitación, procedimiento y forma de adjudica-
ción.

a) Tramitación: Ordinaria
b) Procedimiento: Negociado, sin publicidad

4. Presupuesto base de licitación.
Importe total: 12.000 €, desde la firma del contrato

hasta el día 10 de enero de 2015.

5. Adjudicación
a) Fecha: 23 de mayo de 2011
b) Contratista: D.ª TERESA ROSARIO MARISCAL

DÍAZ, D.N.I.: 11.784.961-Z
c) Nacionalidad: Española
d) Importe adjudicación: El canon a satisfacer por

la adjudicataria será el de DOCE MIL EUROS (12.000
€) y DOS MIL CIENTO SESENTA EUROS (2.160 €)
correspondientes al Impuesto sobre el Valor añadido.

Navalmoral de la Mata a 31 de mayo de 2011.- El
Alcalde, Rafael Mateos Yuste.

3531

NAVALMORAL DE LA MATA

Anuncio

Por acuerdo de la Junta de Gobierno Local en
sesión celebrada el día 30 de mayo de 2011, se acordó
la adjudicación del contrato de suministro de UN CA-
MIÓN BASCULANTE.

1. Entidad adjudicadora.
a) Organismo: Ayuntamiento de Navalmoral de la

Mata.
b) Dependencia que tramita el expediente: Secre-

taría.
c) Número de expediente: 1/11-C

2. Objeto del contrato.
a) Tipo de contrato: Contrato de suministro.
b) Descripción del objeto: suministro de Un Ca-

mión Basculante con destino al servicio de Servicio de
Obras Públicas y Urbanismo.

3. Tramitación, procedimiento y forma de adjudica-
ción.

a) Tramitación: Ordinaria
b) Procedimiento: Negociado, sin publicidad

4. Presupuesto base de licitación.
Importe total:  34.300 € (29.067,80 € de base impo-

nible y 5.232,20 € de IVA.)

5. Adjudicación
a) Fecha: 30 de mayo de 2011
b) Contratista: AUTOMOCIÓN RAMOS, S.A., con

C.I.F.: A10018380
c) Nacionalidad: Española
d) Importe adjudicación: 34.199,94 (28.983 € de

base imponible y 5.216,94 € de IVA).

Navalmoral de la Mata a 31 de mayo de 2011.- El
Alcalde, Rafael Mateos Yuste.

3532

PORTEZUELO

Edicto

No habiéndose presentado reclamaciones contra
la aprobación inicial del Presupuesto General munici-
pal para el año 2011, queda elevado a definitivo, publi-
cándose a continuación, resumido por capítulos, así
como la plantilla aprobada.

INGRESOS
CAPÍTULOS                                                                     EUROS

A) OPERACIONES NO FINANCIERAS
A1) OPERACIONES CORRIENTES
1 Impuestos Directos 92.105,43
2 Impuestos Indirectos 0,00
3 Tasas y otros ingresos 35.192,00
4 Transferencias corrientes 123.938,57
5 Ingresos patrimoniales 1.650,00
A2) OPERACIONES DE CAPITAL
6 Enajenación de inversiones reales 1,00
7 Transferencias de capital   46.900,00
B) OPERACIONES FINANCIERAS
8 Activos Financieros 0,00
9 Pasivos Financieros 2,00
TOTAL INGRESOS 299.879,00

GASTOS
CAPÍTULOS EUROS

A) OPERACIONES NO FINANCIERAS
A1) OPERACIONES CORRIENTES
1 Gastos de personal                             119.845,88
2 Gastos en bienes corrientes

y servicios 97.872,12
3 Gastos financieros  2.200,00
4 Transferencias corrientes                     33.860,00
A2) OPERACIONES DE CAPITAL
6 Inversiones reales                               34.100,00
7 Transferencias de capital     5.000,00
B) OPERACIONES FINANCIERAS
8 Activos Financieros 0,00
9 Pasivos financieros 7.001,00
TOTAL GASTOS 299.879,00
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PLANTILLA DE PERSONAL APROBADA:

a) Habilitación Nacional.
1- Secretario-Interventor, Grupo A1/A2, Nivel 26, al

40%.

 c) Personal Laboral.
3- Un auxiliar Administrativo.

d) Otro Personal laboral temporal.
5 Trabajadores Decreto 153/2010, a t/p.
1 Auxiliar de ayuda a domicilio t/p.
2 socorristas.
Obreros AEPSA.

Contra el mismo podrá interponerse recurso con-
tencioso-administrativo en el plazo de dos meses
contados a partir del siguiente día a la publicación del
presente edicto en el Boletín Oficial de la Provincia.

Portezuelo, 24 de mayo de 2011.- La Alcaldesa, R.
Elena Molano Gil.

3518

CAMPO LUGAR

Corrección de errores

Habiéndose detectado error en el Edicto publicado
el día 1 de junio de 2011, número 104, Pagina 13,
referido al procedimiento abierto para la explotación
del BAR PISCINA MUNICIPAL DE CAMPO LUGAR.

Donde dice: 5.-Garantía provisional 600 euros.

Debe decir : 5.-Garantía provisional 60 euros.

CAMPO LUGAR, 2 de junio de 2011.- El Alcalde.
3525

MANCOMUNIDAD  INTEGRAL
VALLE DEL JERTE

CABEZUELA DEL VALLE

Aprobado inicialmente el Reglamento del Consejo
Mancomunal de Mujeres de la Mancomunidad  Integral
del Valle del Jerte, por acuerdo plenario de fecha 28/02/
2011, y no habiéndose presentado alegaciones en el
periodo de información pública se considera definitiva-
mente aprobado y se publica en el Boletín Oficial de la
Provincia en cumplimiento de lo preceptuado en el
artículo 70.2 de la Ley 7/1985 de 2 de abril, reguladora
de las Bases de Régimen Local.

En Cabezuela del Valle a 2 de junio de 2011.- El
Presidente (Delegado), Julián Elizo Muñoz

REGLAMENTO DEL CONSEJO MANCOMUNAL DE
MUJERES DE LA MANCOMUNIDAD  INTEGRAL DEL

VALLE DEL JERTE

EXPOSICIÓN DE MOTIVOS

A partir de este Reglamento, comienza su trabajo el
Consejo Mancomunal de Mujeres del Valle de Jerte,
que será el interlocutor válido y legitimado de esta
Mancomunidad en lo que a políticas de igualdad se
refiere.

La Constitución Española de 27 de diciembre de
1978, reconoce en el artículo 14 el derecho fundamen-
tal por el que todos los españoles y las españolas son
iguales ante la ley, sin que pueda prevalecer discrimi-
nación alguna por razón de nacimiento, raza, sexo,
religión, opinión o cualquier otra condición personal o
social. Igualmente, dispone en el art. 53 que los dere-
chos y libertades regulados en el Capítulo II del Título
I vinculan a todos los poderes públicos.

Este reconocimiento de la igualdad formal entre
hombres y mujeres, tiene su reflejo legal en la Ley
Orgánica 1/2004, de 28 de diciembre, de Medidas de
Protección Integral contra la Violencia de Género y en
la Ley Orgánica 3/2007, de 22 de marzo, para la igual-
dad efectiva de mujeres y hombres.

Asimismo, a nivel regional, la Junta de Extremadu-
ra, a través del Instituto de la Mujer de Extremadura
(IMEX), adscrito a la Consejería de Igualdad y Empleo,
trabaja por la igualdad efectiva entre mujeres y hom-
bres, mediante acciones con perspectiva de género en
las líneas que marca el vigente III Plan para la Igualdad
de Oportunidades de las Mujeres de Extremadura
(PIOMEX).

En la consecución de tales fines, y en general, en
la elaboración de una política de igualdad, resulta
conveniente que la Mancomunidad de Municipios del
Valle del Jerte, con un sólido tejido asociativo de
mujeres, cuente con el asesoramiento de un órgano
democrático de participación como es el Consejo
Mancomunal de Mujeres.

Por ello, dentro del encuadre normativo relaciona-
do, se crea el Consejo Mancomunal de Mujeres del
Valle de Jerte, suponiendo el establecimiento de un
órgano participativo de la ciudadanía de esta comarca
en asuntos políticos, laborales, sociales y culturales,
de cara a favorecer un acercamiento hacia una socie-
dad más justa e igualitaria para hombres y mujeres.

CAPÍTULO I. NATURALEZA Y FUNCIONES

ARTÍCULO 1: NATURALEZA
1.1. El Consejo Mancomunal de Mujeres del Valle

del Jerte (en adelante, «el Consejo») constituye un
órgano colegiado de naturaleza consultiva e informa-
tiva, y se dará preferencia a la participación de las
mujeres en el mismo. Nace con la vocación de garan-
tizar la participación democrática de las mujeres de la
comarca en el desarrollo e impulso del principio de
igualdad de oportunidades de mujeres y hombres en
los diferentes ámbitos de la vida política, cultural,
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económica y social de los municipios del Valle del
Jerte.

1.2. Su finalidad es colaborar con la Mancomunidad
Valle del Jerte (en adelante «la Mancomunidad») para
ejecutar la citada política en la realidad local de la
comarca y ayudar a la adopción de las medidas que
puedan servir para su desarrollo y promoción.

1.3. El Consejo gozará de autonomía funcional con
respecto a la Corporación de la Mancomunidad.

1.4. Los acuerdos que adopte este Consejo ten-
drán el carácter de dictamen, informe o de petición y no
serán vinculantes para los órganos de gobierno man-
comunados.

1.5. El ámbito de actuación de este Consejo será el
mismo que el de la Mancomunidad del Valle del Jerte
en cada momento. Tendrá su sede administrativa en
el Centro de Servicios Sociales de la Mancomunidad,
en la localidad de Navaconcejo.

ARTÍCULO 2: FINES
Los fines del Consejo son:
2.1. Ofrecer un foro para propiciar la participación a

través de las asociaciones de mujeres que promuevan
la igualdad de oportunidades entre mujeres y hom-
bres, en el desarrollo político, social, económico, labo-
ral y cultural de la comarca del Valle del Jerte.

2.2. Difundir los valores de igualdad entre las per-
sonas sin discriminación por razón de género y defen-
der los derechos e intereses de las mujeres.

2.3. Ser interlocutor válido ante la Administración
Local y Mancomunal en lo referente a la problemática
de discriminación por razón de sexo.

ARTÍCULO 3: FUNCIONES
Para el cumplimiento de los fines señalados en el

artículo anterior corresponde al Consejo desarrollar
las siguientes funciones:

a) La promoción y el impulso de políticas con
perspectiva de género en el seno del mismo. El Con-
sejo se define con carácter transversal en cuanto al
conocimiento de las actuaciones que lleva a cabo la
Mancomunidad.

b) Facilitar la participación de todas las mujeres en
los asuntos comarcales.

c) Emitir y elevar informes y propuestas a los distin-
tos departamentos de la Mancomunidad, incluyendo
en ellos soluciones o alternativas a problemas en la
materia de su competencia.

d) Fomentar la comunicación, relación e intercam-
bio entre organizaciones de mujeres y los distintos
entes locales que tengan como fin la participación y
representación de las mujeres para conseguir la igual-
dad real.

e) Recoger y canalizar las iniciativas y sugerencias
que le dirijan personas y colectivos no representados
en el Consejo.

f) Velar para que se contemple la perspectiva de
género en todas las políticas mancomunales.

g) Impulsar la cooperación y colaboración entre las
asociaciones y demás entidades que lleven a cabo
actividades de promoción de la mujer.

i) Cualesquiera otras funciones relacionadas con
la igualdad de oportunidades que pudieran
encomendársele.

CAPÍTULO III: COMPOSICIÓN DEL CONSEJO

ARTÍCULO 4: COMPOSICIÓN
4.1 Podrán ser componentes de pleno derecho del

Consejo:
- Cualquier persona, asociación, organización o

fundación que con su participación en el Consejo
contribuya al desarrollo de actividades de promoción
de la igualdad, desde la perspectiva de género y la
defensa de los derechos de las mujeres.

- Personal técnico de la Mancomunidad, Grupo
de Acción Local, o de entidades comarcales y munici-
pales que tengan entre sus funciones la promoción
social o el desarrollo de acciones a favor de la igualdad
entre mujeres y hombres.

4.2. Deberán reunir las siguientes condiciones:
a. Estar legalmente constituidas e inscritas en los

registros pertinentes.
b. Tener su domiciliación estatutaria en la Comarca

del Valle del Jerte.
c. Acreditar el desarrollo de actividades de promo-

ción de la igualdad, desde la perspectiva y defensa de
los derechos de las mujeres o acreditar el deseo de la
incorporación del enfoque de género en sus tareas.

4.3. Cada persona jurídica que se incorpore al
Consejo designará un/a representante como máximo
con voz y voto, designando además un/a suplente por
cada titular. Las personas físicas se representarán a
sí mismas en el Consejo y contarán con voz y voto. Este
apartado no incluye a las entidades constituyentes del
Consejo en su formación, cuya representación se
define a continuación.

4.4. Composición inicial del Consejo:
El Consejo se compondrá, en su constitución, de

las siguientes personas, cada una de las cuales
tendrá a su vez una suplente para reemplazarla cuando
sea necesario:

a) Una representante por cada una de las asocia-
ciones de mujeres de las localidades adscritas a la
Mancomunidad, una de las cuales ejercerá además
como Presidenta del Consejo.

b) Tres representantes del Pleno de la Mancomu-
nidad que serán: la persona que ostente la presidencia
y dos representantes más asegurando, siempre que
sea posible, criterios de paridad de sexos y de plura-
lidad política en su elección. Es decir, se observará la
regla de representación de sexos del 40%-60% y se
asegurará la presencia de los tres partidos políticos
con más representación en el Pleno de la Mancomu-
nidad. Una de estas personas ostentará la Vicepresi-
dencia del Consejo.

c) Una persona técnica de la Oficina de Igualdad de
la Mancomunidad o del Servicio Social de Base en su
defecto, que ostentará además la Secretaría del Con-
sejo.
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d) Una técnica de los Servicios Sociales de Base de
la Mancomunidad, que ocupará una de las vocalías de
la Comisión Permanente.

e) Una delegada por cada municipio de la Manco-
munidad de entre todas las concejalas de cada Ayun-
tamiento, es decir, una por Ayuntamiento y localidad.
Una de ellas las representará con una vocalía en la
Comisión Permanente.

f) Dos representantes del Grupo de Acción Local
SOPRODEVAJE que serán: la persona que ostente la
presidencia del mismo y una persona del cuerpo
técnico de la entidad. Una de ellas ostentará una
vocalía en la Comisión Permanente.

g) Una persona en representación de la Agrupación
de Cooperativas del Valle del Jerte que ostentará una
de las vocalías de la Comisión Permanente.

h) Una persona en representación de la Asociación
de Pequeñas y Medianas Empresas del Valle del Jerte
(ASEVAJE) que ocupará además una de las vocalías
de la Comisión Permanente.

4.5. El Consejo podrá contar con la participación de
personalidades expertas y de reconocida valía dentro
del ámbito de la igualdad de género u otros ámbitos,
para el estudio y asesoramiento en temas concretos y
específicos. Podrán participar a propuesta de la Comi-
sión Permanente o de la mayoría de la Asamblea
General. Su participación será de carácter específico o
temporal, para lo cual el Consejo delimitará el tiempo de
la misma, la cual será en todo caso con voz pero sin voto.

ARTÍCULO 5: INCORPORACION AL CONSEJO.
5.1. Las Entidades u organizaciones que preten-

dan su incorporación al Consejo deberán dirigir su
solicitud a la Comisión Permanente del mismo, de-
biendo adjuntar la documentación necesaria y sufi-
ciente a efectos de acreditar el cumplimiento de los
requisitos establecidos en el apartado 4.2.

5.2. Las asociaciones o entidades deberán aportar
a la solicitud la siguiente documentación:

a) Copia de los Estatutos de la asociación.
b) Certificación del acuerdo de nombramiento de

las personas delegadas de la entidad en el Consejo,
así como el de sus suplentes.

5.3 Las personas físicas que deseen participar a
título individual deberán aportar los siguientes datos:

· Nombre y apellidos.
· Explicación de los motivos que le mueven a

participar en el Consejo.
· Dirección y teléfono de contacto.
5.4 Cualquier modificación posterior de los datos

aportados deberá notificarse a la Secretaría del conse-
jo.

5.5 La participación en el Consejo implica la acep-
tación del presente Reglamento, informar a su Asocia-
ción o Entidad sobre los contenidos del consejo y
cumplir los compromisos acordados en las reunio-
nes.

5.6 La representación en el Consejo no conllevará
retribución de ninguna clase.

ARTÍCULO 6: PÉRDIDA DE LA CONDICIÓN DE
COMPONENTES DEL CONSEJO.

6.1. Perderán la condición de miembro del Consejo
Mancomunal de Mujeres, las asociaciones o entida-
des que incurran en cualquiera de las siguientes
causas:

a) Voluntad propia.
b) Disolución de la asociación o entidad represen-

tada.
c) Pérdida de algún requisito de los establecidos en

el artículo 4.
d) Incumplimiento reiterado del Reglamento del

Consejo o de los acuerdos de sus órganos de gobier-
no.

e) Realización de conductas, actividades o mani-
festaciones contrarias a los principios y objetivos del
Consejo y que así sea apreciado por la mayoría de dos
tercios del número legal de componentes de la Asam-
blea General con voz y voto.

6.2 En caso de personas individuales, se aplicarán
las causas indicadas en las letras del apartado ante-
rior.

6.3 El cese como miembro del Consejo será acor-
dado por el mismo una vez tramitado el oportuno
expediente en el que habrá de darse audiencia a la
asociación o persona individual afectada.

CAPÍTULO IV: ÓRGANOS DEL CONSEJO MANCO-
MUNAL

ARTÍCULO 7: ESTRUCTURA DEL CONSEJO
7.1 El Consejo Comarcal de Igualdad del Valle de

Jerte contará con la siguiente estructura:
a) La Asamblea General
b) La Comisión Permanente

ARTÍCULO 8: LA ASAMBLEA GENERAL
8.1 La Asamblea General es el órgano supremo del

Consejo y está constituido por la Comisión Permanen-
te y por la totalidad de representantes de asociaciones,
entidades  y personas individuales a las que se refiere
el artículo 4.

8.2 Las asociaciones y resto de entidades, salvo
las constituyentes del Consejo, contarán con 1 repre-
sentante como máximo en la Asamblea General y
acreditarán ante la secretaría del Consejo a la delega-
da titular y a la suplente que concurran en su represen-
tación y que hayan sido elegidas o nombradas al efecto
según el procedimiento que establezcan sus respec-
tivos estatutos.

ARTÍCULO 9: ATRIBUCIONES DE LA ASAMBLEA
GENERAL

9.1. Son atribuciones de la asamblea general las
siguientes:

a) Señalar las líneas generales de actuación del
Consejo.

b) Evaluar y aprobar, si procede, tanto el programa
anual de actividades como la Memoria correspondien-
te a su gestión.
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c) Colaborar con la Mancomunidad de Municipios
del Valle de Jerte, en el marco del programa anual de
actividades, ya sea a iniciativa propia o cuando así sea
requerida por cualquiera de los órganos
mancomunales competentes.

d) Aprobar el Reglamento Interno y demás normas
de funcionamiento del Consejo, así como sus modifi-
caciones.

e) En los supuestos en que así sea requerido por
algún órgano institucional o cuando así lo considere de
oficio, la Asamblea General podrá emitir dictámenes
sobre cuestiones concretas, informar proyectos, pro-
gramas, planes, disposiciones de carácter general o
cualquier otra actuación que pudiera afectar a los
intereses de las mujeres

f) Formular a los diferentes departamentos
mancomunales las propuestas que estime necesa-
rias para la defensa y el fomento de los intereses de las
mujeres del Valle del Jerte, propiciando un carácter
multidisciplinar en todas sus actuaciones.

g) Recoger y canalizar ante los órganos competen-
tes cuantas denuncias discriminatorias sean puestas
en conocimiento del Consejo, siempre que éstas
contravengan el principio de igualdad o denigren a las
mujeres.

h) Aprobar la admisión y expulsión de integrantes
del Consejo, según lo establecido en los artículos 5 y
6 del presente reglamento.

ARTÍCULO 10: FUNCIONAMIENTO DE LA ASAM-
BLEA GENERAL.

10.1. La Asamblea General se reunirá con carácter
ordinario, previa convocatoria de la Comisión Perma-
nente, una vez cada seis meses.

10.2. La Asamblea se reunirá con carácter extraor-
dinario cuando así lo decida la Comisión Permanente
o lo soliciten dos tercios de las delegadas de la
Asamblea General. La Asamblea General será convo-
cada dentro de los 7 días naturales siguientes a la
fecha en que sea formalizada la solicitud ante la Secre-
taría del Consejo y la sesión será celebrada dentro de
los 15 días naturales siguientes.

10.3. Las sesiones ordinarias serán convocadas,
al menos, con 7 días naturales de antelación, al igual
que las extraordinarias, salvo las que tengan carácter
urgente, que serán convocadas con un plazo de ante-
lación no superior a los 4 días naturales.

10.4. La Asamblea General se constituirá válida-
mente con la asistencia de un tercio del número legal
de sus miembros, requiriéndose, en todo caso, la
asistencia de la persona que ocupe la Presidencia y de
la que ocupe la Secretaría o de las personas que les
sustituyan.

10.5. La adopción de acuerdos se produce median-
te consenso o, en su defecto, mediante votación ordi-
naria. Las asistentes con derecho a voto pueden tam-
bién abstenerse de votar. El voto es personal e
indelegable y deberá ser ejercido ya sea por la delega-
da titular o por su suplente. No se podrá votar por
correo. Como regla general el voto será público. El voto
será secreto cuando así lo soliciten la mayoría abso-
luta de las delegadas.

10.7. A las sesiones de la Asamblea General po-
drán asistir, con voz pero sin voto, el personal técnico
que sea requerido para ello. Las invitaciones serán
cursadas a instancias de la Presidencia, previo acuer-
do por mayoría de la Comisión Permanente.

ARTÍCULO 11: LA COMISIÓN PERMANENTE
11.1. La Comisión Permanente asume la respon-

sabilidad de la gestión del Consejo y se convierte en
representante de la entidad ante las entidades socias.

11.2. La Comisión Permanente se reunirá una vez
cada tres meses.

11.3. La Comisión Permanente estará integrada
por la Presidencia, la Vicepresidencia, la Secretaría, la
Tesorería y las Vocalías correspondientes del Conse-
jo de la forma que sigue:

a) La Presidencia será ostentada por una de las
delegadas de las asociaciones de mujeres.

b) La Vicepresidencia será ostentada por una de
las personas delegadas del Pleno de la Mancomuni-
dad.

c) La Secretaría será desempeñada por una perso-
na del equipo técnico de la Oficina de Igualdad o del
Servicio Social de Base en su defecto.

c) La Tesorería será ostentada por la delegada de
la Asociación Comarcal de Mujeres.

d) Las distintas Vocalías serán ostentadas por el
resto de representantes de las distintas entidades a
elección de la mayoría de la Asamblea.

11.4. La Comisión Permanente tendrá como fun-
ciones:

a. Dirigir las actividades y llevar la gestión económi-
ca y administrativa del Consejo.

b. Ejecutar los acuerdos de la Asamblea General.
c. Elaborar y someter a la aprobación de la Asam-

blea General los presupuestos anuales y estado de
cuentas.

d. Elaborar el Reglamento de Régimen Interno, que
será aprobado por la Asamblea General.

e. Resolver sobre la admisión de nuevas incorpo-
raciones al Consejo.

f. Nombrar delegadas para las comisiones espe-
ciales y determinadas actividades del Consejo.

ARTÍCULO 12: LA PRESIDENCIA
12.1. La Presidencia será ostentada por una repre-

sentante del tejido asociativo de mujeres que integre
el Consejo, elegida por mayoría simple de la Asam-
blea y con una duración de dos años.

12.2. La persona que ocupe la Presidencia del
Consejo ostentará la máxima representación del mis-
mo, estará integrada en la Comisión Permanente y
asumirá las siguientes atribuciones:

a. La representación legal y oficial del Consejo a
todos los efectos.

b. Asumir la Dirección y la Gestión del Consejo.
c. Velar por el cumplimiento de los fines del Con-

sejo.
d. Convocar, presidir, moderar y levantar acta de

las reuniones de las asambleas generales, de la
Comisión Permanente, así como suspenderlas.
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e. Conceder o retirar el uso de la palabra
reglamentariamente, someter a votación los asuntos
objeto de debate y proclamar los resultados.

f. Coordinar las tareas de la Comisión Perma-
nente y de las Comisiones de Trabajo.

g. Asegurar el cumplimiento de acuerdos adop-
tados por la Asamblea General y la Comisión Perma-
nente.

h. Resolver, oída la Comisión Permanente, las
dudas que se presenten en la aplicación del reglamen-
to de funcionamiento interno.

i. Solicitar a la Mancomunidad la tramitación de
ayudas o subvenciones para la realización de actua-
ciones.

j. Ejecutar cuantas funciones le encomiende la
Asamblea General, siempre que sean inherentes a su
condición.

k. Ordenar los gastos y pagos de la entidad, fir-
mando con la tesorera los recibos y otros documentos
análogos.

l. Autorizar con su firma cuantos escritos y comu-
nicaciones exija la marcha del Consejo, así como visar
los documentos autorizados por la secretaría.

12.3. En caso de vacante, ausencia, enfermedad u
otra causa legal, la Presidenta será sustituida por la
persona que ocupe la Vicepresidencia y ésta a su vez,
en caso necesario, por otra integrante de la Comisión
Permanente.

ARTÍCULO 13: LA VICEPRESIDENCIA
13.1. La vicepresidencia ha de ser asumida por una

de las tres personas delegadas de la Mancomunidad.
13.2. Son funciones de la vicepresidencia:
a. Sustituir a la Presidenta con igualdad de atribu-

ciones y deberes, en caso de ausencia, enfermedad o
cualquier otra circunstancia que así lo requiera, po-
niéndolo en conocimiento de la Comisión Permanen-
te.

b. Colaborar con la Presidenta en el cumplimiento
de sus funciones.

c. Informar directamente al Pleno de la Mancomu-
nidad de los acuerdos y disposiciones del Consejo.

d. Las demás funciones que le encomiende la
Asamblea General.

ARTÍCULO 14: LA SECRETARÍA
14.1. La Secretaría la ostentará personal técnico

representante de la Oficina de Igualdad de la Manco-
munidad o, en su defecto, de los Servicios Sociales de
Base de la misma, u otro organismo análogo que
trabaje desde la perspectiva de género para el fomento
de la igualdad de oportunidades.

14.2. La Secretaría es el órgano al que compete la
gestión administrativa y técnica del Consejo, asistien-
do a la Asamblea General. La Secretaria acudirá a las
sesiones de la Asamblea General del Consejo con voz
y voto.

14.3. Constituyen funciones de la Secretaría, las
siguientes:

a. Tener bajo su responsabilidad el archivo de
todos los documentos y ficheros del Consejo, excepto
los de contabilidad.

b. Redactar las actas de los órganos de gobierno,
de las reuniones y asambleas, asistiendo a la Presi-
dencia durante las mismas, así como cursando las
convocatorias del Consejo y demás documentos de
dichas reuniones.

c. Levantar las actas de las sesiones.
d. Notificar las sesiones y el orden del día elabo-

rado por la Comisión Permanente.
e. Redactar la memoria anual de actividades y un

fichero con los nombres y datos de afiliación de entida-
des socias.

f. Llevar el registro de representantes del Conse-
jo y el control de altas y bajas.

g. Expedir certificaciones de los acuerdos del
Consejo con el visto bueno de la Presidenta.

ARTÍCULO 15: LA TESORERÍA
15.1. La Tesorería será asumida por la represen-

tante de la Asociación Comarcal de Mujeres del Valle
del Jerte.

15.2. La Tesorería es el órgano que tiene bajo su
responsabilidad el funcionamiento económico del
Consejo y como tal le corresponde:

a. Llevar las cuentas del Consejo.
b. Custodiar los libros de cuentas, con las indica-

ciones de ingresos.
c. Presentar en la Asamblea General el estado de

cuentas.
d. Encargarse del cobro de cuotas.
e. Dirigir la contabilidad. Efectuar todos los trámi-

tes, financieros, económicos, tributarios u otros rela-
cionados con la existencia y actividad que el Consejo
genere.

f. Recaudar los fondos de la entidad, custodiarlos
e invertirlos como lo determine la Comisión Perma-
nente.

CAPÍTULO V. PARTICIPACIÓN CIUDADANA

ARTÍCULO 14: PARTICIPACIÓN CIUDADANA
El Consejo podrá informar a la ciudadanía de su

gestión y de los asuntos relacionados con su ámbito
de actuación a través de los medios y actos informati-
vos que estén a su disposición y considere oportunos.
Asimismo podrá recabar la opinión de los vecinos y
vecinas a través de debates, reuniones, consultas,
encuestas o cualquier otro medio que considere ade-
cuado.

DISPOSICIÓN FINAL

El presente reglamento entrará en vigor una vez
haya sido aprobado por el Pleno de la Mancomunidad
Valle del Jerte y publicado íntegramente en el Boletín
Oficial de la Provincia, y transcurrido el plazo al efecto
establecido en la legislación local.

DISPOSICIÓN DEROGATORIA

Quedan derogadas cuantas disposiciones de ran-
go reglamentario se opongan a las determinaciones
del presente Reglamento.
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Lo que se hace público para general conocimiento,
en Cabezuela del Valle a, 2 de junio de 2011.

EL Presidente de la Mancomunidad Valle del Jerte,
Félix Díaz Ramos.

3519

NOTARÍA

MONTÁNCHEZ

EDICTO

YO, MARÍA NOGALES SÁNCHEZ, NOTARIO DEL
ILUSTRE COLEGIO NOTARIAL DE EXTREMADURA
CON RESIDENCIA EN MONTÁNCHEZ,

HAGO  CONSTAR: Que en esta notaría a mi cargo
se tramita acta de notoriedad para constatación de
exceso de cabida para acreditar que la  superficie de
la siguiente finca es de ciento veintiun metros  metros
cuadrados (121m2):

URBANA.- CORRAL señalado con el número VEIN-
TIUNO (21), antes cuarenta y siete, de la calle JESÚS,
en término de VALDEFUENTES (CÁCERES).

Tiene una superficie aproximada según el título de
veinte metros cuadrados, y según el catastro de ciento
veintiún metros cuadrados (121 m2), de los cuales
están ocupados por la edificación cincuenta y dos
metros cuadrados (52 m2), destinados a almacén en
planta baja.

Linda: frente, calle de su situación; derecha entran-
do, urbana número diez de la calle Gurumeña propie-
dad de Petra Fernández Palomino (en el título de Juan
Fernández Palomino); Izquierda, vía pública; y fondo,
vía pública, y urbanas números diecisiete y diecinueve
de la calle Gurumeña propiedad de Juana García
Palomino y Nicolás Bravo Márquez (en el título Nicolás
Bravo Márquez).

INSCRIPCIÓN.- Tomo 505, libro 40, folio 190, finca
8.520, inscripción primera.

REFERENCIA CATASTRAL.- Tiene asignada refe-
rencia catastral número *Referencia Catastral
FORMTEXT 0921803TJ3502S0001JO.

TITULAR.-  DOÑA  CARMEN VALVERDE JARA.-

Durante el plazo de veinte días naturales podrán los
interesados comparecer en la notaría de Montánchez,
sita en la Plazuela de la Consolación, número 10, B3,
en horario de mañana, para oponerse a la tramitación
de la misma o alegar lo que estimen oportuno en
defensa de sus derechos.

En Montánchez, a treinta de mayo  de dos mil once.-
La Notario, María Nogales Sánchez.

3534

MONTÁNCHEZ

EDICTO

YO, MARÍA NOGALES SÁNCHEZ, NOTARIO DEL
ILUSTRE COLEGIO NOTARIAL DE EXTREMADURA
CON RESIDENCIA EN MONTANCHEZ,

HAGO  CONSTAR: Que en esta notaría a mi cargo
se tramita acta de notoriedad para constatación de
exceso de cabida para acreditar que la siguiente finca
es de trescientos cincuenta y un metros cuadrados
(351,00 m2):

URBANA (antes rústica).-

TROZO DE TERRENO o SOLAR, (en el título huerto)
señalado con el número TREINTA (30) de la calle
ESTRELLA, en término de  ALBALA DEL CAUDILLO
(CÁCERES).

Tiene una superficie aproximada según el título
de cincuenta metros cuadrados (50,00 m2), y según
el catastro de trescientos cincuenta y un metros
cuadrados (351 m2).

Linda: frente u oeste, calle Estrella; derecha en-
trando o sur, urbana número veinticuatro de la mis-
ma calle propiedad de Justa Bote Carrasco (en el
título: Pedro Carrasco); izquierda o Norte, urbana
número treinta de la misma calle propiedad de
Dolores Bonilla Pérez (en el título: resto de finca
matriz que se adjudicó a Doña Heliodora Moreno
Rubio); y fondo o Este, urbana número nueve de la
calle San Gil propiedad de Julián Cáceres Bonilla y
urbana número siete de la calle Cruz propiedad de
Rosa Pérez Berrocal (en el título: herederos de Jua-
na Berrocal Borreguero).

INSCRIPCIÓN.- Registro de la Propiedad de Re-
gistro MONTÁNCHEZ, tomo  586, libro 40, folio  19, finca
9874, inscripción 1a.

REFERENCIA CATASTRAL.-
3093414QD4439S0001WK.

TITULAR.-  DOÑA ELENA ROCA RODRÍGUEZ.-

Durante el plazo de veinte días naturales podrán los
interesados comparecer en la notaría de Montánchez,
sita en la Plazuela de la Consolación, número 10, B3,
en horario de mañana, para oponerse a la tramitación
de la misma o alegar lo que estimen oportuno en
defensa de sus derechos.

En Montánchez, a treinta de mayo  de dos mil once.-
La Notario, María Nogales Sánchez.

3533
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