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. INTRODUCCION

Como complemento a las Instrucciones Generales para la Presentacion de Proyectos en Diputacion de Caceres,
se exponen a continuacion los procedimientos a seguir para la presentacidén telematica y generacion de
documentacion requerida.

Il. PRESENTACION DE PROYECTOS A TRAVES DE SEDE ELECTRONICA DE DIPUTACION DE CACERES

TECNICOS EXTERNOS
Para la presentacion de la documentacién se procedera como se indica a continuacion:
1. Acceder ala Sede Electrénica:

https://sede.dip-caceres.es/carpetaCiudadano/LoginLDAPFrontAction.do

‘”? ' ede
' electronica

DIPUTACION DE CACERES Hora local y legal:

cOv oG 1 29 de marzo del 2022 0B:02°59

40 Estds en: Sede electrénica: Acceder

La forma general de acceso es a través de certificado digital o DNI-e. Si tiene usted acceso 3 |a Intranet
provincial (trabajadores de ayuntamientos y otras EELL) puede identificarse utilizando su nombre de
usuario y dave de la misma.

No dispongo de ningtin medio de identificacion

Cédmao conseguir un certificado digital (todos los usuarios)

Como conseguir acceso a la Intranet provincial (personal de EELL de la provincia de Ciceres)

_— )

2. ldentificarse mediante DNIe o Certificado Digital pinchando en cl@ve.
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3. Pinchar en la pestafia “Nuevo” y seleccionar Instancia General Normalizada.

W

DIPUTACION DE CACERES

{ Sede
electrénica

Hora lacal y legat:
29 d= marzo d=| 2022 08:11:18

| ' Estis an: Sede slecmdnics Gastidn de sxpedisnces | EI

Firmgs e s et 8

Gestion de expedientes
‘ Mucw  Epedientes Formacidn  Notficaciones  B.OF.  Registros Q

0 Pyede inicar un tramite selecciondndo el boban Inicar solicitud' del tramite correspondiente,

Tramites por drea tematica

I IMSTANCLA GERERAL NORMALIZADA L 1 I
QUEJAS ¥ SUGERENCIAS W [ Iniciar salicitud
DERECHOS ARCOROL W | Iniciar salicitud
SOLICITUD DE ACCESD A INFORMACION PUBLICA W | Iniciar salicitud
SOLICITUD DE PUBLICACION EN EL B.O.P: W [ Inictar salicitud
SOLICITUD DE FUBLICACION EN EL TABLON DE ANUNCIDS [Iniciar salicitud

4. Iniciar solicitud y rellenar datos personales o de representante (en su caso).

| Tmﬁsen:sudedem&mmapmns- | gl

Tiempo de sesidn restante: 60 min

INSTANCIA GENERAL NORMALIZADA

Procedimiento que permite realizar una solicitud de instancia general normalizada.

% solicitud

Los campos marcados con (¥) son obligatorios.

Tipo de actuacion

e o |

® Soy titular.

‘ I Sede eledronica k ‘ © Actdo en representacién del titular.

Titular

E Tipo de persona ‘ Fisica ~

B NIF/CIF*

E  Nombre*

& Primer Apellido®

B Correo electrénico®

\
T
|
|
& segundo Apellido™ I
:
|
\

B Teléfono Movil*
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5. Enelapartado “Exposicién” indicar: “Entrega de documentacion final de proyecto “DENOMINACION” en
“MUNICIPIO” con numero de expediente “aaaa/ppp/nnn”.

Exposicién

& Especifique los motivos y
Fundamentos de la
peticion®

RN

6. Enelapartado “Solicitud” deberdan indicarse los enlaces generados en la nube o servicio de tranferencia
de archivos, para descargar la documentacién. Por ejemplo:
a. Proyecto en PDF firmado: https://...
b. Documentos abiertos: https://...
c. Geolocalizacion: https://...

Solicitud

£ Detalle la solicitud que
desea realizar*

BN

7. Enelapartado “Area DIR3” se seleccionard la identificacién DIR3 del Servicio gestor del proyecto al que
pertenece el responsable del contrato, del listado desplegable:

Area DIR3
& Area DIR3* =
ST Ll Para otros destinos, puede consultarse:
Servicio de Arquitectura LA0002691
Servicio de Ingenieria LA0009140 https://innovacion.dip-caceres.es/las-listas-de-correo-dir3/
Sevicio de Red Viaria LA0009141
Servicio de Proyectos y Obras = LA0013475
Servicio de Planificacion LA0002777
Area de Infraestructuras LA0002771

8. Una vez cumplimentada, seleccionar “Guardar y siguiente”.

Se abrird una pagina para cargar documentos INSTANCIA GENERAL NORMALIZADA
OpCIOnales. Recuerde que no debe cargar aqui IOS Fara incorporar documentos. arréstrelo hasta las drea punteadas o pulse sobre el botdn “examinar.
Documentos Opcionales

documentos de proyecto, que se entregaran

siempre a través de enlaces. isineirs
El tamafio maximo de documentos que es posible  : amr o s b seccorsdo negin s
cargar en esta apartado es de 5 Mb.

i [Examnar. | ha s ha solectnadn nngin ardhiva.

.| No s ha seleccionade ningun archive.

Guardar y Siguiente i
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9.

10.

" Y AGENDA PROVINCIAL

Para finalizar la presentacion, seleccionar “Guardar y siguiente”, tras lo que aparecera la siguiente
pantalla para iniciar el proceso de firma la la solicitud.

sz 73| INSTANCIA GENERAL NORMALIZADA

Firma de la solicitud

Este es el (ltimo paso de |a fase de solicitud: firma de |z solicitud y registro de |z documentacidn
correspondiente, Tenga en cuenta lo siguiente:

“* Solicitud

= Decumentos

= Firma
Requisitos minimaos
b Bpedentas - g . . )
== Instalacién de aplicacién de firma
o L Para realizar firmas a través de este trdmite es necesario la instalacién del software AutoFirma en su
b Sedeeledronica .E Gltima versién, Esta aplicacién de firma se debera instalar come administrador del equipo para gue

funcione correctamente. Existe |a version para Windows, MacOs y Linux. Elija pinchando en la imagen
siguiente, la correspondiente a su sistema operativo.

aut 'firm@
Instalacién del certificado de la persona interesado en el trdmite

Es necesario realizar Iz firma del trémite con el certificado de I3 persona interesada del mismo (), para
ello serd necesario instalar dicho certificado en el almacen de certificados del sistema operativo que
usted esté utilizando. En caso de persona juridica deberd firmar el representante de la misma.Si tiene
instalado el certificado Unicamente en Moxzilla Firefox, debe exportarlo. Aguf le indicamos como hacerlo:
"Exportar certificado”

Recomendacién: Revisién de la documentacién a entregar

Revise el oficio que se firmara con la aplicacion Autofirma antes de realizar la entrega. pars ello puede
usted descargar el borrador en el siguiente enlace: Borrador solicitud

—)p | [, Firmary entregar solicitud |

S —

Recuerde que debe tener instalada la ultima versién de Autofirma, que puede descargar e instalar desde

el enlace que se muestra en pantalla. Asimismo, debe tener instalado su certificado electrénico, valido
para el navegador que esté utilizando (normalmente, en Mozilla Firefox se instalara en su almacén de
certificados y para Edge o Chorme, u otros navegadores, en el almacén de certificados de Windows).

Puede revisar su solicitud antes de firmarla pinchando en “Borrador solicitud”.

Para finalizar, pinchar en “Firmar y entregar solicitud”. Aparecera un cuadro de didlogo para confirmar
la entrega:

sede.dip-caceres.es dice

Va a entregar la solicitud.

Una vez entregada no s podrd modificar ningdn campo ni afadir

ningtin documento.

;Desea finalizar? c

ﬁ Cancelar

Y se le solicitara confirmacion para la apertura de Autofirma.

Este sitio esta intentando abrir AutoFirma.
https://sede.dip-caceres.es quiere abrir esta aplicacion.

[T Permitir siempre que sede dip-caceres.s abra vinculos de este tipo en la aplicacidn esaciada

_> Abrir Cancelar
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Finalmente, debera elegir el certificado con el que quiere firmar la solicitud y “Aceptar”.

Didlogo de seguridad del almacén Windows

Seleccione un certificado L@ MEJ

Confirme el certificado pulsande Aceptar. Si no es este el certificado que desea
usar pulse Cancelar.

T % 1| SU CERTIFICADO
| Emisor: AC FNMT Usuarios. Uso: Firma y autenticacion.

Valido desde: asta
Haaa dlic agui para ver las propiedades del certificado

_> Cancelar

”

Con esto habra finalizado la presentacion de su instancia. Podra consultarla en la pestafia “Expedientes”.

ede

) electrénica
DIPUTACION DE CACERES dall | Hora local y legal:

cov I GJ ] 31 de marzo del 2022 08:47:23

4 Estés e Sede electrénica Gestion de expedientes m

Tiempa de cesitn restante: 56 min

Gestion de expedientes

Filtro c&xpedientes en los que interviene:
[ (TITULAR) v

Nuevo  Expedientes Formacion  Notificaciones B.O.P.  Registros o\

INSTANCIA GENERAL NORMALIZADA ID. Exp.: 2022.11234

Fase actual F. presentadén F. modificaaén Estado
RECEPCION Y REGISTRC DE LA SOLICITUD 31/03/2022 Borrador

#O0

INSTANCIA GENERAL NORMALIZADA ID. Exp.: 2022.10928

Fase actual F. presentadén F. modificacion Estado
WVERIFICACION DE LA SOLICITUD 28/03/2022 29/03/2022 En tramite

o4
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Ill. GENERACION DE GML DE PROYECTO
La descripcién del ambito de actuacion del proyecto se realizard mediante su representacion grafica

georreferenciada. Para ello, deberd generarse un archivo con el formato GML INSPIRE.

En el caso de parcelas o edificios con referencia catastral, puede descargarse directamente el GML de la web de
la Sede Electrdnica del Catastro. En caso de otro tipo de ambitos, deberd generarse dicho GML.

Existen complementos gratuitos basados en software libre que permiten generar GML desde los programas
habitualmente empleados por los proyectistas, como AutoCAD o QGIS, generalmente enfocados a obtener GML
de parcela catastral o de edificio, pero que permiten generar otros ambitos.

A continuacion se adjuntan enlaces para descarga de dichos complementos, asi como instrucciones y videos
explicativos.

e Complemento para AutoCAD
Script AutoLISP para la generacién de ficheros GML INSPIRE de Parcela Catastral y GML de Edificio:

https://github.com/chapulincatastral/generador-gml

Instrucciones de instalacion:

http://generador-gml.blogspot.com/2016/10/para-instalar-el-programa-sigue-estos.html

e Complementos para QGIS
Para versiones de QGIS 2.x puede emplearse el complemento SEC4QGIS:

https://plugins.qgis.org/plugins/SEC4QGIS/

Manual de ayuda:

https://github.com/yeahmike/sec4qgis/blob/master/help/ayuda.pdf

Para versiones de QGIS 3.x puede emplearse el complemento ParCatGML:

https://github.com/psigcat/ParCatGML

Web de Ayuda:

https://zonegis.es/generando-gml-desde-el-complemento-parcatgml-en-qgis-3-x/

e Instrucciones y videos explicativos
Obtencién de coordenadas georreferenciadas y dxf de la Sede de Catastro

https://www.gmlweb.com/ pdf/Coordenadas georeferenciadas.pdf

Complemento para descarga directa de cartografia catastral desde QGIS

http://www.sigdeletras.com/2017/blog/plugin-de-qgis-para-descarga-de-datos-catastrales-inspire/

Videotutorial GML de parcela para Catastro con AutoCAD

https://www.youtube.com/watch?v=h65Tq7GnSjU

Videotutorial Complemento AutoCAD GML de parcela catastral

https://www.youtube.com/watch?v=11jfnxUkZCA

Videotutorial Generacién de GML con QGIS

https://www.youtube.com/watch?v=whiimUHs3AA

Herramientas online gratuitas e informacion util

https://www.gmlweb.com/
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3.1. EJEMPLO DE GENERACION DE GML DE AMBITO DE ACTUACION DISTINTO DE UNA PARCELA CATASTRAL

INTRODUCCION

Los proyectos de Diputacion de Caceres deberdan acompafarse de un archivo GML que permita su representacion
georreferenciada.

En el caso de que la actuacién se emplace en una parcela catastral, el GML se puede descargar directamente de
la Sede Electrdnica del Catastro (SEC). En caso contrario, por ejemplo, en actuaciones del tipo pavimentaciones o
lineas eléctricas, debera generarse.

A continuacion se da un ejemplo de generacion de un GML mediante AutoCAD con el complemento generador-
gml, que se habra instalado previamente, segun las instrucciones anteriores.

PROCEDIMIENTO EN AUTOCAD
1. Descargar la cartografia en DXF de la SEC.

Entrar en la SEC, ir al visor.

[%‘5 mme wme T ¥ Sede Electrénica del Catastro

Centrar el drea, bien escribiendo una referencia catastral, bien navegando manualmente en la cartografia.

Seleccionar las parcelas que nos interesen, que marquen el ambito de actuacion, pinchando sobre cada una, o
mediante la herramienta de seleccién por poligono, y pinchar en el icono de Descargas.
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. SERRADILLA Pl
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2. Generacion del GML en AutoCAD

Abrir el dxf descargado en AutoCAD y hacer zoom extensidn para mostrar todo el ambito.

[5= 2a

&l &

e

o
=
|5
(=]
A
"

qednn = uamtans, dndicus n fartoe de secale (R o nEE), o
i ] ctisepo reslyi &

b wetkelu.

ks
TN 334 212 A0 0000 [ P = R B e R | [T k] == XX LI AR

Se recomienda borrar todas las capas menos la denominada PARCELA. En una capa nueva, dibujar el perimetro

del dmbito de la actuacidn mediante lineas o polilineas.
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Generar una polilinea cerrada mediante la orden POLCONT. Para ello, ocultar todas las capas menos la del ambito,
escribir polcont y pinchar en el interior de la zona delimitada.

AR 12 A1 132, 3000 ) P 5T M B P R i 1 T ] == W KR R B ) B T

Cargar el complemento generador-gml, pinchando en Herramientas, Auto LISP, Cargar aplicacion.

EECIEEEEIEL - | R A ST s e [P s

| BN B Porcogs CONTI S -| [ pee [2R=w AOCED

n.
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Buscamos la carpeta que contiene el complemento y seleccionamos la ultima version (en este ejemplo, la
v3_0_6). Pinchar en Cargar y Cerrar.

=
[5= 3a

]
L

£

o
=
|5
(=]
A
"

_azpload gevererppal w3 0 6.lap correctaments cargedsia).

TEIGANA LTI, 000 [£3 T e . P N I Y T ] == W KR R B ) B T

Para generar el GML hay que tener en cuenta el Huso en el que se encuentra la cartografia descargada de la SEC.
Para cartografia en Huso 29, la orden a ejecutar es GML29 y para cartografia en Huso 30, serd GML30. En este
ejemplo, la SEC nos ha proporcionado la cartografia en el Huso 29, luego ejecutamos “gml|29”.

Ao o
AP

[FrOpas
a

S e [£3 T e . P N I Y T ] == W KR R B ) B T
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Seleccionar la polilinea cerrada que hemos generado anteriormente, aceptar todas las ventanas y guardar con el
nombre y en la ubicacidn deseada.

=
[5= 3a

]
L

£

o
=
|5
(=]
A
"

e oy ) R ERE N ) R T

Se generara un archivo .txt con la informacidn del ambito y el archivo .gml del ambito, que podra abrirse de forma
grafica con QGIS o en formato texto con Notepad, entre otros programas.

~

G Nombre Fecha de modificacion Tipo Tamafio
=] EjemploGML_H29.txt Documento de te... TKB
L=} EjemploGML_H29_1.gml Archivo GML 4 KB
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