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GUIA DOCUMENTACION DE FINAL DE OBRA

1. INTRODUCCION

La elaboracion y presentacion de la documentacion final de obra en formatos electrénicos de los
diferentes Planes Provinciales, se realizara atendiendo a los términos de esta guia, que pretende
recoger los requisitos basicos adicionales a comprobar por la Intervencion para la tramitacion de los
expedientes de certificacion final y liquidacion de las obras, segin la Guia de Fiscalizacion vigente,
asi como a lo dispuesto en la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Pudblico, y en
su caso, a lo dispuesto en la Ley 38/1999, de 5 de noviembre, de Ordenacién de la Edificaciéon y en el
articulo 8 del RD 314/2006 Codigo Técnico de la Edificacion, para obras incluidas en sus ambitos de
aplicacion.

Tal y como se expone a continuacion, la direccion facultativa de las obras y la empresa contratista,
deberan elaborar y recopilar la documentacion de seguimiento de la obra y entregarla al responsable
de contrato o representante de Diputacion de Caceres designado, en el acto de recepcion o
posteriormente.

La documentacién de final de obra se aportard en formato electronico, sin menoscabo de la entrega
fisica de los documentos que asi lo requieran.

En el caso de las actas, podran firmarse fisicamente en el momento de las reuniones por todos los
asistentes, y posteriormente, se recabard la firma electronica de los intervinientes por el responsable
de la Administracién, que validara el documento.

Los documentos que habran de recabarse son:

2. DOCUMENTACION A APORTAR POR LA DIRECCION FACULTATIVA

Una vez finalizada la obra el/la Director/a de Obra entregard la siguiente documentacion en formatos
electronicos:

EN EL ACTO DE RECEPCION

e Resultados de los controles de calidad realizados: con actas, datos de las empresas de
control, fichas, certificados CE, certificados de suministro, documentos de idoneidad técnica
de todos los materiales o sistemas constructivos empleados en la obra y certificado del
Director de Ejecucién de conformidad de los ensayos de control de calidad.

e Documentacion final de obra:
o Fotografia del cartel de obra puesto en obra.
o Fotografias del proceso de obra.
o Geolocalizacion en formato GLM INSPIRE.
o Relacion de variaciones y planos finales de obra, en su caso.

o Actade recepcion cumplimentada para firma.
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A PARTIR DEL DIA DE RECEPCION DE LAS OBRAS (para tramitacion de la certificacion final)

Acta de

recepcion firmada.

Acta de comprobacion del replanteo firmada (en caso de no haberse aportado con
anterioridad).

Acta de

Medicién General.

Informe de Gestién de Residuos del/la Director/a de Obra.

Certificacion final.

3. DOCUMENTACION A APORTAR POR LA EMPRESA ADJUDICATARIA

EN EL ACTO DE RECEPCION

Libro de Ordenes — en caso de libro fisico en papel.

Libro de Incidencias — en caso de libro fisico en papel.

Libro de Subcontratacion — relacién de industriales.

Licencia de obra y resguardos de abono de tasas (ICIO, etc.), apertura del centro de

trabajo,

otras autorizaciones administrativas.

A PARTIR DEL DIA DE RECEPCION DE LAS OBRAS (para tramitacién de la certificacion final)

Fichas técnicas de los materiales puestos en obra.

Manuales de las instalaciones: Instrucciones de uso, reparacion, conservacion y libros de

manteni

miento. Certificados de Garantia.

Legalizacién de instalaciones: boletines de instalador, proyectos de legalizacién, actas de
puesta en marcha, pagos de tasas y derechos, revisiones de las compafiias suministradoras,

etc.

Certificado de Gestién de Residuos de Gestor autorizado.

4. DOCUMENTACION A INCORPORAR PARA CERTIFICAR LA FINALIZACION DE LAS OBRAS
PATRIMONIALES DE LA DIPUTACION DE CACERES

A partir del dia de recepcién de las obras, habra de tramitarse:

Declaracién catastral en Modelo 900D para actualizacién de datos catastrales, a presentar en

la Sede

a.
b.

~ 0o oo

Electrénica del Catastro, acompafado de (ver modelo segun obra):

Escritura de obra nueva (en su caso).

Documento acreditativo de la fecha de terminacion de la obra (Certificado Final de
Obra, escritura, etc.).

Fotografia de las fachadas.
Plano de emplazamiento sobre cartografia catastral, georreferenciado.
Planos de planta de la obra realmente ejecutada, usos y superficies.

Documento firmado por el responsable/D.O. acreditando el coste de ejecucion
material (para confirmar el valor patrimonial).

Memoria de materiales y calidades.
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5. DIGITALIZACION DE LA DOCUMENTACION

Los documentos en formato papel deberan digitalizarse para incorporarlos a la documentacion final
de obra electrénica (libro de érdenes, libro de incidencias, licencia de obra, certificados de gestion de
residuos, manuales de instalaciones, fichas técnicas, etc.).

Los libros de drdenes y de incidencias electrénicos se entregaran segun lo indicado en las guias LOE
y LIE disponibles en la web del Area de Infraestructuras Territoriales Inteligentes y Movilidad:

Guia aplicacion LOE

Guia aplicacion LIE

6. COMPILACION DE DOCUMENTACION ELECTRONICA

Una vez compilada la documentacion de final de obra, se cargara en la Plataforma de Supervision de
Proyectos, por el Servicio responsable de la obra, en el apartado “Ejecucién de obra”.

Se podran emplear formatos comprimidos “zip”.

7. MODELOS DE DOCUMENTACION FINAL DE OBRA

Modelo A02 — Acta de Comprobacion de Replanteo.

Modelo AO5 — Acta de Recepcidn.

Modelo A06 — Acta de Medicion General.

Modelo IGR-DO - Informe de Gestién de Residuos de la Direccion de Obra.

Modelo 900D — Declaracion Catastral (Direccién General de Catastro).

Modelo CFO — Certificado Final de Obra.
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https://cloud.dip-caceres.es:5001/sharing/9rmE8TvtG
https://cloud.dip-caceres.es:5001/sharing/kZW6FXvqD
https://cloud.dip-caceres.es:5001/sharing/hZqjMFR7O
https://cloud.dip-caceres.es:5001/sharing/jZLz3CRWQ
https://cloud.dip-caceres.es:5001/sharing/2QxEwIgck
https://cloud.dip-caceres.es:5001/sharing/xaEpqJssa
https://www.catastro.minhafp.es/documentos/900D.pdf
https://cloud.dip-caceres.es:5001/sharing/e4TToJngO

